moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
veéhicules aux batiments et installations de Moeve

@s PR-00231

APPROUVE PAR : Date révision: N°de révision: Clé (thématique) :
Mar Perrote Casado May 2025 ) Sécurité
HSEQ

Motif de la création/révision :
Adaptation au format Moeve.

Responsabilité de la procédure (unité de gestion) : HSEQ - Sécurité opérationnelle

NOTE:  Le contenu de ce document d'orientation a été révisé, mais n'a pas changé par rapport
a la révision précédente.

Objet

Etablir les régles d'action nécessaires pour parvenir a un contrdle efficace des conditions d'entrée
et de sortie des personnes et des véhicules dans les batiments et les installations de Moeve. Indiquer
également une série de lignes directrices pour réglementer la circulation des véhicules a l'intérieur
des installations, en particulier dans le cas de lI'accés a des zones classées présentant un risque
d'atmosphéres explosives.

L'expédition de produits chimiques, le transport et la réception de marchandises dangereuses régis
par les reglements spécifiques correspondants (PR-00157), sont exclus du champ d'application de
cette procédure.

Les exigences relatives au contréle de l'accés aux terminaux maritimes exploités par Moeve, tant
pour le personnel en transit que pour les visiteurs et les entreprises de logistique, sont régies par la
procédure PR-00124 (Procédure d'environnement et de sécurité dans les ports).

Champ d’application

Cette procédure sera appliquée dans tous les centres de Moeve en Espagne ou il existe un contréle
d'acces et pourra servir de bonne pratique pour les autres. Les stations-service et les centres de gaz
sont exclus.

Les centres de Moeve sont classés, a ces fins, comme suit :

e Centres avec installations industrielles ou, en application de la |égislation en vigueur, un
service d'acces surveillé doit étre mis en place.

¢ Centres disposant d'installations industrielles ou de bureaux dans lesquels, bien qu'il n'y ait
pas d'obligation |égale, mais en raison des risques identifiés des activités ou des produits,
l'obligation de disposer d'un service de contrble d'acces est établie en interne.

e Les autres centres, pour lesquels une analyse de risque spécifique déterminera s'il convient
ou non de mettre en place un service de controle d'acces.
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Description

Les conditions d'acceés pour les personnes et les véhicules seront différenciés comme suit :
1. Conditions générales.

Acceés du personnel de Moeve.

Acces des visiteurs.

Acceés du personnel de sociétés de service.

a w0

Acceés des personnes n'‘appartenant pas a Moeve aux centres de travail de leur propre
entreprise situés dans une installation industrielle de Moeve.

6. Accés du personnel a des fins d'inspection réglementaire, de visites techniques, des
chercheurs etc. avec lesquels il n'existe aucune relation contractuelle.

7. Acceés de véhicules et de machines de sociétés de services.

8. Acceés de transporteurs des fournisseurs et/ou des clients.

Des étapes complémentaires sont énumérées ci-dessous :

9. Réglementation de la circulation des véhicules dans le centre.

o
Chaque phase inclut les activités a effectuer, le responsable de chacune <, le délai (le cas

échéant) et la preuve (le cas échéant) @

1 EXIGENCES GENERALES

Ne pas fumer, allumer des allumettes ou des briquets, sauf
. , N Tous les membres du
dans les endroits prévus a cet effet (dans toutes les

1.1 . . . . . 2 ersonnel interne et
installations industrielles incluses dans le champ ' P
\ o . externe
d'application de cette procédure).
Ne pas circuler sans équipement de protection
e p . quip . p P Tous les membres du
individuelle dans les lieux signalés ou établis dans le ¢ .
1.2 . . . . . ~ personnelinterne et
centre (dans toutes les installations industrielles incluses
, L . externe
dans le champ d'application de cette procédure).
Ne pas courir ni crier dans les locaux de l'installation (dans Tous les membres du
1.3 toutes les installations industrielles incluses dans le champ = personnel interne et
d'application de cette procédure). externe
Ne pas pénétrer dans les installations aprés avoir
. . L . Tous les membres du
consommeé des boissons alcoolisées ou des stupéfiants o .
14 ) ) : . . ~ personnelinterne et
(dans toutes les installations industrielles incluses dans le
. L X externe
champ d'application de cette procédure).
Ne pas manger dans les zones non prévues a cet effet Tous les membres du
1.5 (dans toutes les installations industrielles incluses dans le = personnel interne et

champ d'application de cette procédure). externe
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

1 EXIGENCES GENERALES

Considérer comme inclus dans I'objet de cette
procédure:

1.6

Note:

Le personnel de Moeve ou de ses filiales.

Les visiteurs, qui entrent dans les installations de
maniére ponctuelle et n'effectuent pas de travaux
dans les locaux.

Le personnel des entreprises sous contrat avec
Moeve, les indépendants sous contrat pour la
fourniture d'un service, ainsi que le personnel sous-
traité par ces entreprises.

Le personnel qui doit accéder a nos installations
industrielles pour effectuer une inspection
réglementaire, une visite technique, etc. et avec
lequel il n'existe aucune relation contractuelle.
Ainsi que le personnel de I'administration.

Le personnel qui doit accéder aux centres
industriels pour effectuer des taches liées au
fonctionnement et a la maintenance des
installations gu'il possede dans les installations de
Moeve (compagnies de gaz naturel, d'électricité,
de gaz liquéfié, de téléphone, etc.)

Personnel qui accede aux centres industriels de
Moeve pour rejoindre le centre de travail de son
entreprise situé dans les installations de Moeve,
sans avoir de relation contractuelle.

Les chercheurs d’universités avec lesquelles des
accords de collaboration ont été conclus, ou les
employés des entreprises avec lesquels il existe
une relation de « partenaire de projet » et auxquels
un espace de travail est fourni de maniéere
temporaire.

Les véhicules et les machines nécessaires au
déroulement des activités du personnel indiqué
dans les points précédents, y compris les véhicules
industriels, les véhicules de transport de personnes
et les véhicules de transport et de levage de
moyens matériels.

Les transporteurs des fournisseurs et/ou des clients.

Afin d'éviter tous les doutes a cet égard, il est
précisé que le personnel des entreprises sous
contrat avec Moeve comprend a la fois le
personnel ayant un contrat de travail avec ces
entreprises et leurs stagiaires agés de plus de 18 ans.
Dans le cas de ces stagiaires, ils doivent toujours
étre accompagnés de leur tuteur ou de la personne
déléguée par celui-ci lorsqu'ils se trouvent a
l'intérieur des batiments et installations de Moeve.
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

1 EXIGENCES GENERALES

Etablir un contrdle de l'entrée et de la sortie des
personnes et des véhicules aux acces, dans les batiments
et installations inclus dans le champ d'application de
cette PR.

1.7

Exécuter les fonctions de base du contrble d'acceés :
identification, enregistrement, autorisation,
authentification et acces.

1.8 ) . . N ,

Note : Dans les installations ou il n‘existe pas de figure de
Security spécifique, les fonctions seront assumeées
par la direction de linstallation ou la personne
gu'elle aura déléguée.

Attribuer les cartes d'identification et/ou de controle
d'acces qui permettront d'accéder aux installations
19 (dans les centres qui en disposent).
Note : La carte d'identification doit étre portée en
permanence et doit étre tenue a jour.

Avoir le droit, conformément a la législation en vigueur,
de demander la vérification et I'enregistrement des effets
personnels.

1.10 Note: Le personnel de sécurité privée a le droit
d'enregistrer conformément au réglement sur la
sécurité privée, et il le fait dans le respect des régles
de l'entreprise. Cela inclut les véhicules privés a
I'entrée des installations.

Ne pas utiliser de dispositifs de prise d'images (photo ou
vidéo) dans les installations industrielles, sauf autorisation
expresse.

Note 1: Dans le cas ou la prise d'images est effectuée
par le personnel de MOEVE, elle doit étre conforme

1.11 aux dispositions de l'annexe 20.

Note 2 : En cas de prise d'images par le personnel d'une
société de services, chaque centre doit enregistrer
I'autorisation, de préférence au moyen de l'annexe
21 ou d'un document équivalent, et cette
autorisation doit étre conservée a tout moment.

Ne pas utiliser de téléphones portables ou d'autres
appareils électroniques similaires non considérés comme
intrinséquement sars (tels que des transmetteurs non ATEX,
etc.) dans les zones de processus des installations

PR-00231 Rév. 9 / may 2025
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Jo

Centre

Département Security.
Contrbéle de l'accés.

Département Security.
Controle de l'acces.

Département Security.
Personnel de sécurité
privée

Dans le cadre de ses
activités, il est habilité

Tous les membres du
personnel interne et
externe

Tous les membres du
personnel interne et
externe

Page 4 sur 46



moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

1 EXIGENCES GENERALES

industrielles et/ou dans les zones classées ATEX, sauf dans

les lieux ou cela est permis de maniére expresse.

Note 1: L'utilisation de téléphones ATEX nécessite
l'autorisation expresse du Service
Prévention/Département Sécurité.

Note 2 : Dans les enceintes aéroportuaires, les exigences
de la Norme de sécurité relative a l'aire de trafic en
vigueur s'appliguent également.

Gérer tous les autres dispositifs électroniques non inclus Tous les membres du
1.13 dansles points 1.11 et 1.12 par le biais de la procédure de 2 personnel interne et
permis de travail (PR-228). externe

2  ACCES DU PERSONNEL DU MOEVE

Accéder a une installation autre que celle de son lieu de
travail aprés identification a I'aide d’une carte ou d'un
document d’identification.

Note 1 : Pour les centres ou il existe un contréle d'acces,
demander l'autorisation au Département de Security o
) . . . ~ Personnel de Moeve
(de l'entreprise ou de l'installation) 48 heures avant
pour activer le laissez-passer de la carte.

Note 2 : L'autorisation d'accés aux véhicules aura un
caractere restrictif selon les critéeres de chaque
centre.

Signaler la présence du personnel de Moeve a la
personne visitée.

o Département Security.
i~

2.2 Note : Dans les installations ou il n'existe pas de figure de ~ . N
Controle de l'acceés.

Security spécifique, les fonctions seront assumeées par
la direction de I'installation ou la personne qu'elle
aura déléguée.

Communiquer au personnel qui effectue la visite les régles
de sécurité de base et les lignes directrices a suivre en cas

53 d'urgence a l'intérieur des installations. o Personne visitée ou
' personne désignée par elle
Note : Dans la mesure du possible, les informations seront
fournies par courrier électronique, par exemple.
Connaitre et respecter les régles de sécurité de base et les Personnel de Moeve
lignes directrices a suivre en cas d'urgence alintérieurdes o accédant a un centre
installations. ' autre gue celui de son lieu

de travall
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

2  ACCES DU PERSONNEL DU MOEVE

Note : Ces informations seront fournies ou mises a
disposition par le service de controle d'acces du
centre visité.

Veiller & ce que le personnel de Moeve en visite ait

. . . . . ) o Personne visitée ou
2.5 connaissance de ces regles et lignes directrices et s'y .~ L
personne désignée par elle
conforme.
Autoriser I'acces du personnel stagiaire de Moeve de plus
de 18 ans ou recruté par lintermédiaire d'agences de
travail temporaire.
Note 1: Une carte sera attribuée a cet effet au contrble
2.6 d'acces. S Ressources humaines
Note 2: Pour ce personnel, il n'est pas nécessaire de fournir
la documentation indiquée a lannexe 2 ni
d'enregistrer cette documentation dans la plate-
forme de contrOle des sous-traitants.
Communiquer a la sécurité et a security la liste, les
données et les dates d'incorporation (du personnel Ressources humaines ou
2.7 mentionné au point 2.6) pour la formation/I’information S directeur dusine dans le
préventive et en cas d'urgence, le cas échéant. Il recevra cas de C&CE

également I'EPI nécessaire.

3  ACCES DES VISITEURS

Considérer comme visiteur le personnel qui accéde aux
3.1 installations ponctuellement et qui n'y effectue pas de ~ Centre
travail.

Fournir au contrble d'acceés (lorsque celui-ci existe) une

. - . . Personne a visiter
liste des visites prévues, dans la mesure du possible.

Jo

3.2

Demander aux visiteurs le nom de la ou des personnes
auxguelles ils souhaitent rendre visite, en vérifiant les

documents et les objets transportés. Département Security.

Controle de I’acces

Jo

3.3
Note : Dans les installations ou du personnel de sécurité
privé est présent, il n'est pas procédé a I’examen
des effets personnels.

Contacter la ou les personnes a visiter pour autoriser
I'entrée du visiteur ou obtenir cette autorisation d'une
4 Personne habilitée a le faire. Département Security.

Controle de I’acceés

Jo

3

Note : L’autorisation d’entrée des véhicules des visiteurs
aura un caractere restrictif.
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

3 ACCES DES VISITEURS

Enregistrer le nom de la ou des personnes a visiter, I'heure
d'entrée, le numéro d'immatriculation du véhicule le cas
échéant, le numéro de document d’identité ou de NIE et
3.5 l'entreprise a laguelle appartient la personne qui visite.
Note : Le personnel de sécurité privée est autorisé a
fouiller les véhicules a I'entrée des locaux.

Remettre au visiteur la carte d'identification et/ou la

3.6 carte d'acces, dans les centres qui en disposent.

Fournir ou mettre a sa disposition des régles de sécurité
de base pour l'accés et des instructions en cas
d'urgence.

3.7 Note 1: Ces informations doivent comprendre le plan
d'évacuation et les points de rassemblement.

Note 2 : Dans les cas ou cela est jugé nécessaire, des
conseils seront fournis par Security.

Aller chercher le visiteur.

Note : Le service de sécurité (dans les centres ou il existe)
transfére le contrble du visiteur a la personne visitée
ou a son représentant au niveau du contrble
d'acces.

3.8

Accéder aux zones de traitement/stockage des
installations industrielles accompagné de la personne a
visiter ou de son représentant, qui 'accompagnera tout
au long de la visite et informera le personnel d’Opérations

3.9 oude linstallation (selon le cas) de sa présence.

Note: La carte d’identification seule n'autorise pas
laccés aux zones de traitement/stockage des
installations industrielles.

Prendre la responsabilité que le visiteur connaisse et
respecte les regles obligatoires a lintérieur des
installations et indiquer les directives a suivre en cas
d'urgence.
3.10
Note: Dans les centres ou une vidéo d’acceés est
disponible pour les visites, prendre la responsabilité
gue le visiteur en prenne connaissance au début de
la visite.
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Jo

o
=

o

Département Security.
Controle de I'acceés

Une fois la visite autorisée
par Moeve

Département Security.
Contréle de I'acceés

Département Security.
Controle de I'acces

Personne visitée ou
personne désignée par elle

Visiteurs

Personne visitée ou
personne désignée par elle

Page 7 sur 46



moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

3 ACCES DES VISITEURS

Dans le cas de visites de groupes dans des installations
industrielles, désigner un responsable du groupe qui
recevra une carte d'acces (dans les centres qui en
disposent).

3.11 Note: Avant l'accés, une liste aura été envoyée a
Security comportant les noms et les piéces
d'identité (passeport ou autre piece d'identité selon
le pays d'origine) et les entreprises auxquelles
appartiennent les personnes du groupe, dont
lidentité sera vérifiee a I'entrée du centre.

Disposer des équipements de protection individuelle

nécessaires pour les visiteurs. lls devront étre restitués

avant de quitter le centre.

3.12 NN : . .

Note : Dansles cas ou il n'est pas possible de disposer d'un
tel équipement, il est conseillé de convenir a
'avance avec les visiteurs des EPlI a porter pour
accéder au centre.

Accompagner le visiteur jusqu’au contrble d'acceés (dans
les centres ou il existe) dans le but de gérer sa sortie des
installations.

3.13

Avant que le visiteur ne quitte les lieux, lui demander de

Sl restituer la carte d’identification et/ou la carte d’acces.

Enregistrer 'heure de départ dans le systéme informatique
mis en place pour contrbler les arrivées et les départs ou
dans le registre dans les centres qui en disposent.

3.15

Note: Le personnel au service des administrations
publiques reconnu par la loi comme autorité
publique ou agent de lautorité et qui, dans
I'exercice de ses fonctions, demande l'acces au
batiment/centre, pourra y accéder en s'identifiant
a l'aide d'un document public officiel accréditant
son statut d'autorité publique, sans préjudice de la
demande de sa carte d'identité pour des raisons de
sécurité et pour pouvoir émettre une carte d'acces.
Dans tous les cas, l'unité correspondante sera
avertie, en fonction de la nature ou de l'objet de
linspection, ainsi que dans le cas ou une
identification correcte n'est pas possible (par
exemple, absence de document d'identité), afin
de vérifier le respect des exigences légales relatives
a sa pratigue et de collaborer de maniére
adéquate avec lesdites autorités dans le cadre du
déroulement de son activité.

3.16
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Jo

Jo

o

Visiteurs

Chaque centre

Personne visitée ou
personne désignée par elle

Département Security.
Contréle de I'acceés

Département Security.
Contréle de I'acceés

Autorité publique ou agent
de I'autorité
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moeve

Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

ACCES DU PERSONNEL DE SOCIETES DE SERVICES

4.1

4.2

4.3

Faire 'objet d'une commande ou d'un contrat en cours
ddment formalisé dans les applications d'achat de
'entreprise.

Note : Dans les centres ou le contrble d'acces existe, ce
sont les sociétés de services qui devront fournir leurs
cartes d'acces.

En cas de sous-traitance, soumettre a Moeve la
Demande d’autorisation sous contrat (Annexe 3), qui
doit comporter obligatoirement Ila signature des
personnes autorisant la sous-traitance : le contractant
principal, le sous-traitant, le demandeur des travaux et
des achats (Directeur de Global Sourcing Solutions, Chef
de spécialité ou Représentant des achats désigné
comme responsable du contrat).

Note 1 : Les signatures indiquées ci-dessus peuvent étre
des signatures manuscrites ou des signatures
numéeériques.

Note 2 : Si la demande de sous-traitance concerne un
achat délégué dans l'entreprise, la signature de
Global Sourcing Solutions (Achats) n'est pas
requise.

Note 3: Seront considérés comme achats ponctuels
délégués ceux pour lesquels le choix du fournisseur
et du montant est effectué par le demandeur du
besoin au moment de I'émission de la demande,
tel que défini dans le MO-0428.

Effectuer le cours de sécurité d’accées a Moeve valable
pour chaque centre et conserver une trace de cette
activité. (voir Annexe 2)

Note 1 : Le cours sera réalisé tous les deux ans.

Note 2 : Si cela est jugé nécessaire, des conseils seront
fournis par Security.

Note 3: Si les travailleurs ne parlent pas suffisamment
l'espagnol (pour comprendre et étre compris en
cas d'urgence), 'annexe 15 doit étre complétée et
ces travailleurs doivent étre accompagnés par du
personnel parlant espagnol.
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o]

Personnel des sociétés de
services sous contrat avec
Moeve qui accede a l'un
de ses centres pour fournir
un service.

Entreprise principale

Avant la sous-traitance

Demande d'autorisation
sous contrat (annexe 3)

Personnel des sociétés de

services

Avant d'entrer dans l'un des
centres industriels de
Moeve
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

ACCES DU PERSONNEL DE SOCIETES DE SERVICES

4.4

4.5

4.6

4.7

Consulter les informations sur la prévention et le
reglement du centre mis a leur disposition par le centre.

Fournir la documentation indiquée a l'annexe 2 pour
acceptation et validation.

Note 1 : Sauf indication contraire, la documentation sera
fournie au format électronique.

Note 2 : L’échange avec les sociétés de services pour
collecter la documentation de 'annexe 2 se fera
par lintermédiaire de la plateforme de contrble
des contractants. Services généraux - Contrble
d'acceés entreprises sous contrat décideront du
profil du contrat/commande en fonction du type
de travail a effectuer (A, B, C, D et E) ; ils
compteront sur le conseil du service de
prévention/sécurité de chaque centre dans les cas
ou cela est jugé nécessaire.

Note 3 : Dans le cas ou le fournisseur a déja accédé a
l'un des centres et demande l'acceés a un autre, la
documentation dont le champ d'application est
Moeve ne devra pas étre validée a nouveau, étant
donné qu'elle a été vérifiee précédemment.

Soumettre les documents requis pour le renouvellement
de l'acceés, selon la périodicité établie a I'annexe 2, a
moins que des changements ne surviennent, obligeant
leur mise a jour dans un délai plus court.

Note 1: Ces documents pourront étre consultés sur la
plateforme de contréle des entreprises sous
contrat, lorsque celle-ci existe.

Note 2 : La validation de ces documents sera effectuée
par les techniciens de prévention de la plate-forme
de contrble des entreprises sous contrat.

Autoriser 'acceés au centre pour une période de temps
conditionnée par la validité des documents fournis et la
durée estimée des services.

Note : Avant d'accéder au centre concerné, Security
(dans les centres ou elle existe) aura acces des que
possible aux informations sur les travailleurs qui
auront acces au centre concerné.
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Société de services

Avant le début de Ila
prestation du service.

Sociétés de services

Avant le début de la
prestation du service et en
fonction du type de travalil
a effectuer

Sociétés de services

Avant le début de Ila
prestation du service et en
fonction du type de travalil
a effectuer

Département Security.
Controle de I'acces

Une fois la documentation
validée
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

ACCES DU PERSONNEL DE SOCIETES DE SERVICES

4.8

4.9

4.10

411

412

4.13

5.1

Mettre fin aux activités des travailleurs ayant acces aux
centres depuis la plateforme de contrble des entreprises
sous contrat s'ils quittent la société de services et en
informer Moeve dans les plus brefs délais.

Pour les entreprises et les travailleurs étrangers, fournir la
documentation indiguée a l'annexe 13 (en
remplacement de celle indiquée a l'annexe 2).

Note : En outre, dans les cas ou les travailleurs étrangers
ne parlent pas l'espagnol, I'annexe 15 Demande
d'accés a usine pour le personnel étranger ne
parlant pas I'espagnol devra étre complétée.

Les travaux urgents sont ceux qui doivent étre exécutés
immédiatement et impliquent un besoin pressant ou une
situation qui exige une attention immédiate.

Autoriser I'entrée au centre du personnel impliqué dans
des travaux urgents et qui ne peut attendre la validation
de tous les documents requis, aprées justification écrite
(annexe 22 ou équivalent) par le responsable du
département demandeur des travaux et apres
évaluation de chaque cas (en indiquant la validité).

Note 1 : Voir la définition du terme « urgence » dans le
glossaire.

Note 2 : Sil'urgence a lieu en dehors des heures normales
de travall, I'accés au centre sera autorisé par le
directeur de l'usine, dans les centres ou il existe, ou
par le personnel désigné a cet effet.

Informer tous les domaines concernés afin de régulariser
la situation dans les plus brefs délais.

Réaliser le suivi des urgences : la liste des urgences doit
étre tenue a jour et mise a la disposition du service de
prévention/sécurité du centre.

o
24

Jo

Jo

Jo

Jo

o
=i

Sociétés de services

Lorsque les travailleurs
quittent l'entreprise de
services

Société de services

Centre

Responsable des
ressources humaines du
centre/activité/zone ou

responsable Security ou du
centre.

Annexe 22 ou équivalent

Personnes autorisant les

acces urgents

Controle de I’acceés

ACCES DU PERSONNEL EXTERIEUR A MOEVE AUX CENTRES DE TRAVAIL DE LEUR PROPRE

ENTREPRISE, SITUES DANS LES INSTALLATIONS INDUSTRIELLES DE MOEVE

Accéder a leur centre de travail, dans les cas ou il n'existe
pas de relation contractuelle avec Moeve, a travers le
contrble d'accés au centre industriel de Moeve et au
moyen de leur carte d'acceés correspondante.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

5.2

6.1

6.2.

ACCES DU PERSONNEL EXTERIEUR A MOEVE AUX CENTRES DE TRAVAIL DE LEUR PROPRE
ENTREPRISE, SITUES DANS LES INSTALLATIONS INDUSTRIELLES DE MOEVE

Cette carte est activée apres que I'entreprise a fourni la
documentation d'accréditation requise par le centre de
travail de Moeve correspondant.

Note : Cette entreprise doit certifier le respect légal de
tous les aspects de la prévention des risques
professionnels pour les travailleurs concernés.

o

Personnel du contrble

d'acces

L'ACCES DU PERSONNEL A DES FINS D'INSPECTION REGLEMENTAIRE, DE VISITES TECHNIQUES,

DE RECHERCHE, ETC. ET AVEC LESQUELS IL N'EXISTE PAS DE RELATION CONTRACTUELLE.

Dans le cas du personnel qui doit accéder a nos
installations industrielles pour effectuer une inspection
réglementaire, une visite technique, etc. et avec lequel
il n’existe pas de relation contractuelle, il est
recommandé de fournir la documentation indiquée a
l'annexe 2 pour le profil E.

Dans le cas de chercheurs d'universités avec lesquelles
des accords de collaboration ont été conclus, ou
d'employés d'entreprises avec lesquelles il existe une
relation de partenaire de projet et auxquels un espace
de travail est temporairement fourni, fournir la
documentation indiquée a I'annexe 2 pour le profil E.

Entreprises qui effectuent
des inspections
réglementaires, des visites
techniques, etc. et avec
lesquelles il n'existe pas de
relation contractuelle.

Avant 'acces

Universités et/ou

entreprises

Avant 'acces

ACCES DES VEHICULES ET DES MACHINES DE SOCIETES DE SERVICES

7.1

7.2

Déterminer le nombre de véhicules non-Moeve (de
sociétés de services) qui seront autorisés a accéder au
site industriel, en fonction des caractéristiques du travail a
effectuer et du nombre de personnes impliquées.

Contacter le demandeur du travail qui, en collaboration
avec le département défini dans chaque centre (Security
- Controle d'accés ou Sécurité), décidera de
lopportunité d'une telle autorisation. L'annexe 19
Demande d'acceés de véhicules & des centres industriels
peut étre utilisée a cette fin.

Note : Dans les installations ou il n'existe pas de figure de
Security spécifique, les fonctions seront assumées
par la direction de linstallation ou la personne
qu'elle aura déléguée.

PR-00231 Rév. 9 / may 2025
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Centre

Entreprise intéressée par
'obtention d'une
autorisation d'acces au

centre industriel pour ses
véhicules.

[ Annexe 19 ou équivalent
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

7  ACCES DES VEHICULES ET DES MACHINES DE SOCIETES DE SERVICES

Tenir & jour une liste des véhicules autorisés a accéder au
centre afin de réduire au minimum le nombre de
véhicules sur les installations industrielles. o Département Security.

7.3 A . .
ContrOle de I’'acces
Note : Ces informations doivent pouvoir étre consultées
par Sécurité ou le service de prévention.

Fournir la documentation indiquée a l'annexe 2 pour

acceptation et validation.

Note : L’échange avec les sociétés de services pour ¢ s ,
7.4 ~ Sociétés de services

obtenir la documentation indiquée a l'annexe 2
pour les véhicules et les machines se fera par
lintermédiaire de la plateforme de contrble des
entreprises sous contrat.

Accéder aux installations industrielles uniguement pour

les véhicules et les machines appartenant a des sociétés

de services agréées et conduits par du personnel

autorisé a accéder au centre.

7.5 Note: Le personnel de sécurité privée est autorisé a L sociétés de services

fouiller les véhicules a I'entrée des installations, selon
des instructions spécifiques. En outre, les véhicules
des sociétés de services seront soumis a des fouilles
lorsqu'ils quitteront les installations (contréle de sortie
des actifs).

Placer a un endroit visible la carte qui identifie que le
véhicule est autorisé a accéder et a circuler dans
l'installation (annexe 16 ou équivalent).

Note 1: L'obtention de la carte d'identification est
subordonnée a la présentation des documents visés
7.6 al'annexe 2. r9‘| Société de services

Note 2: Le non-respect des régles de sécurité et de
circulation des véhicules entrainera la sanction
immédiate du conducteur, I'expulsion du véhicule
du centre et l'interdiction de remplacer le véhicule
par un autre.

Les machines introduites dans les installations de Moeve

doivent étre homologuées, disposer d'une déclarationde g o .
. . ~ Société de services

conformité, d'un marquage CE et de la documentation

indiquée a l'annexe 2.

Effectuer la maintenance des machines conformément

au manuel d'exploitation et de maintenance o s .
. . . ~ Sociétés de services

correspondant, selon les instructions du fabricant et

passer les inspections réglementaires applicables.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

7  ACCES DES VEHICULES ET DES MACHINES DE SOCIETES DE SERVICES

Disposer d'une carte d'identification ou d'un dispositif de

contréle d'accés pour les véhicules des sociétés de o
. A . : . . ~ Centre

services qui pénéetrent dans les installations industrielles et

enregistrer leur entrée avant de pénétrer sur le centre.

Autoriser l'acces des véhicules qui n'entrent dans le
centre que dans le seul but de décharger/charger des
machines ou du matériel.

Note 1: Security (dans les centres ou elle existe)
contactera le responsable de Moeve sous la
responsabilité duquel (ou la personne qu’ill a
déléguée) le matériel ou les machines sont

7.10 réceptionnés/livrés, pour obtenir l'approbation et
permettre I'acces au véhicule.

o Département Security.
Contréle de I’acceés

Note 2 : Lesregles de sécurité de base pour l'acces et des
instructions sur les mesures a prendre en cas
d'urgence seront fournies ou mises a disposition. Ces
informations doivent comprendre litinéraire a suivre,
le plan d'évacuation et les points de

rassemblement.

ACCES DES TRANSPORTEURS DES FOURNISSEURS ET/OU DES CLIENTS

Demander et vérifier au moins les documents suivants du
véhicule et/ou du transporteur, sans préjudice des
dispositions d'autres réglementations applicables.

- Permis de conduire valide

8.1 - Permis de circulation o DeparAtement’ \Secunty.
. _ y _ Controle de I'acces
- Controle technique + Rapport d'inspection
- Assurance en vigueur
- Inscription a la sécurité sociale
- Bon de chargement ou de déchargement.
8.2 Autoriser 'accés des transporteurs des fournisseurs et/ou o Département Security.
des clients. “* Contrdle de I'acceés
. L . . . . Département Security.
Effectuer des fouilles des véhicules a I'entrée et a la sortie o P - y
8.3 . . . . N ~ Personnel de sécurité
des installations, selon des instructions particulieres. privée

9 ADDITIONNEL - REGLEMENTATION DE LA CIRCULATION DES VEHICULES DANS LE CENTRE

Respecter toutes les régles de circulation en vigueur et Tous les membres du
9.1 [l'annexe 17 relative a la réglementation de la circulation = personnel interne et
des véhicules dans les centres. externe
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
veéhicules aux batiments et installations de Moeve

Diagramme de flux pour acceés du personnel des sociétés de services

1Unité demandeur

2 Global Sourcing Solutions (Achats)

3CBS

Début

Demande d'achat
avec acces a

Saisie
contrat/command

Finaliser I'enregistrement sur la
plateforme de contrble des entreprises

Contacter le fournisseur et
demander la documentation
requise par Cepsa * (annexe

Le fournisseur
télécharge la
documentation

:

Vérification externe de
la documentation 4

Vérification interne
(Cepsa) d'une partie
de la

Autorise ou refuse l'acces
aux centres en fonction de
|’état de la documentation

Fin

4 Plate-forme de contr6le des entreprises sous contrat : Systéme externe autorisé par Cepsa a contrdler la
documentation relative a la coordination des activités commerciales et au contréle d'acces.

SFournisseur

6Sécurité/ Service de prévention

7“Controle d'acceés
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des

véhicules aux batiments et installations de Moeve

Réglementation connexe

Ce document normatif est principalement lié aux reglementations suivantes de Moeve:

MO-00428 Manuel opérationnel des achats.

MO-00446 Manuel de gestion de la sécurité des processus du groupe Moeve.

PR-00070 Procédure sur l'application des regles de sauvetage.

PR-00124 Procédure de I’environnement et de la sécurité dans les ports.

PR-00228 Procédure sur le systeme des permis de travalil.

PR-00351 Procédure sur les mesures applicables aux sociétés de services en cas
d’infractions a la sécurité

PR-00363 Procédure en matiere de sécurité dans |'utilisation de drones dans les installations

de Moeve.

Annexes

ANNEXE 1 - Glossaire
ANNEXE 2 - Documents a soumettre par les contractants pour I'acces aux centres.
ANNEXE 3 - IMP-01060 Demande d'autorisation de sous-traitance (S.A.S.).

ANNEXE 4 - IMP-01469 Certificat de plan de prévention et de planification des activités de
prévention par le contractant.

ANNEXE 5 - IMP-01063 Accusé de réception des informations sur les risques et les mesures de
prévention sur le centre de travail.

ANNEXE 6 - IMP-01064 Désignation d'un coordinateur des activités commerciales.
ANNEXE 7 - Cas dans lesquels la désignation d'une ressource préventive est requise.
ANNEXE 8 - IMP-01065 désignation d'une ressource préventive.

ANNEXE 9 - IMP-01066 Désignation d’un superviseur de I'exécution.

ANNEXE 10 - Cas ou I'accréditation d'une formation spécifique est requise.

ANNEXE 11 - Certificats d'aptitude médicale spécifique.

ANNEXE 12 - IMP-01067 Certificat de formation et d'information des travailleurs.

ANNEXE 13 - Documentation a demander aux entreprises et aux travailleurs étrangers (en
remplacement de celle indiquée a l'annexe 2).

ANNEXE 14 - IMP-01068 Déclaration pour le personnel technique non ressortissant de I'UE et
non résident de |'UE.

ANNEXE 15 - IMP-01069 Demande d'entrée dans usine pour le personnel étranger non
hispanophone.

ANNEXE 16 - IMP-01070 Carte entrée de véhicules.
ANNEXE 17 - IMP-01071 Réglementation de la circulation des véhicules dans le centre.

ANNEXE 18 - IMP-01153 Certificat de non-application d'un plan de sécurité ou d'une évaluation
spécifique des taches additionnelle a I'évaluation initiale des risques de
I'entreprise.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

- ANNEXE 19 - imp-01154 Demande d'acceés de véhicules a des centres industriels

- ANNEXE 20 - Conditions de prise d'images par le personnel de Moeve.

- ANNEXE 21 - IMP-01464 Demande de prise d'images par le personnel d’une société de services.
- ANNEXE 22 - IMP-01465 Urgence - Demande d'acces au centre.

- ANNEXE 23 - IMP-01466 Désignation du responsable prévention/sécurité dans une entreprise
étrangeére.

- ANNEXE 24 - IMP-01467 Renonciation du travailleur & son droit & un examen meédical.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 1 Glossaire
ACHATS PONCTUELS DELEGUES

Achats pour lesquels le choix du fournisseur et du montant est effectué par le demandeur au
moment de I'émission de la demande, tel que défini dans le document MO-0428.

CONTRAT DE TRAVAIL EN TANT QUE SALARIE

Contrat de travail auquel s'applique le décret royal législatif 2/2015 du 23 octobre, approuvant le
texte révisé de la loi sur le statut des travailleurs, conformément aux dispositions de l'article 1.1 du
décret royal susmentionné.

PLATE-FORME DE CONTROLE DES ENTREPRISES SOUS CONTRAT

Systeme externe autorisé par Moeve pour le contrble de la documentation relative a la
coordination des activités commerciales et au contréle d'acces.

URGENCE DU TRAVAIL

Travaux qui doivent étre exécutés immédiatement, qui ne peuvent étre effectués qu'en personne
et qui impliquent un besoin urgent ou une situation qui exige une attention immédiate.

VISITEUR

Personnel qui accéde aux installations de maniére ponctuelle et qui n'y effectue aucun travail.
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Annexe 2 Documents a soumettre par les contractants pour l'acces aux centres

DOCUMENT EXIGIBLE 5 A
Ne ZONE DOCUMENT PERI(R)E?\LI(I:SIEE RE APPLICABLE A NOTES
PROFIL A PROFIL B PROFIL C PROFIL D PROFIL E
o . . o Exigible dans les travaux de construction,
1 ACHATS Ce"'f'c"’?t dinscription dans le REA (autorisation Voir Note NON NON NON NON Triennale Travail les travaux de génie civil, les assemblages,
sous-traitance)
etc. (RD1627/97).
Certificat découvert Sécurité sociale / )
2 ACHATS . oul oul NON N/A NON Annuel Entreprise
RETA (indépendants)
ACHATS Certificat découvert Impots oul Ooul NON Ooul NON Annuel Entreprise
4 ACHATS Police et recu mis a jour assurance RC Oul Oul Oul Oul NON Annuel Entreprise
Demande sous-traitance (le cas échéant) . .
5 ACHATS (Annexe 3 / IMP-001060) oul oul oul oul NON Pour travail Travail
Certificat de plan de prévention et de
6 SECURITE planification des activités de prévention par le oul Ooul NON N/A oul Annuel Entreprise
contractant (annexe 4/ IMP-001469).
Dans les cas ou il existe un service de
prévention externe, il faudra présenter une
lettre du SPA en question, indiquant le type
Annuel o | L . . .
) ) validité d’audit d'organisation préventive dont dispose le
7 SECURITE Organisation préventive de I'entreprise Qul Oul NON N/A Qul légal pour les Entreprise contractant et précisant que le paiement
ga’p est a jour. Sile contractant dispose de son
cas de SPP . ;) X - . )
propre service de prévention, il doit fournir
des documents attestant qu'il a passé avec
succes 'audit légal.
. . Evaluation spécifique des risques pour travaux au ) .
8 SECURITE sein de MOEVE Oul Ooul NON Oul Oul Quinquennal Entreprise
Plan de santé et de sécurité, pour les
travaux et/ou projets concernés par le RD
1627/1997 sur les travaux de construction ;
évaluation spécifique des taches, pour les
9 SECURITE Pla’n _d_e santé et dAe sécurité ou Evaluation OUl ou NON NON NON OUl ou Pour trava_ux ou ) travaux 90n5|deres comme speuﬁques
spécifique de la tache. Annexe 18 Annexe 18 Travall Travail et/ou présentant un certain risque. Dans les
cas ou un plan de santé et de sécurité ou
une évaluation spécifique de la tache n'est
pas nécessaire, I'annexe 18 doit étre
complétée.
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Annexe 2 (suite)

DOCUMENT EXIGIBLE z 2
N° ZONE DOCUMENT PERISE?\IA(I:SIEE DE APPLICABLE A NOTES
PROFIL A PROFIL B PROFIL C PROFIL D PROFIL E
Accusé de réception des informations sur les
10 SECURITE risques et les mesures de prévention sur le oul oul oul oul oul Quinquennal Travail
centre de travail (Annexe 5 / IMP-001063)
1 SECURITE Deagnathn d’un coordinateur des activités oul NON NON N/A oul Biennale Travail Pour le profil E, les centres de bureaux sont
commerciales (annexe 6 / IMP-001064) exclus.
- - Désignation d'une ressource préventive (Annexe Le cas Le cas ) )
12 SECURITE 8 / IMP-001065) Oul NON NON échéant échéant Biennale Travall
Désignation d’un superviseur de I'exécution Le cas Le cas Pas de Applicable aux centres industriels et dans
13 SECURITE 9 p oul NON NON PN SN PR Travail les cas ou l'activité exercée implique des
(Annexe 9 / IMP-001066) échéant | échéant périodicité . .
permis de travail.
14 SECURITE Certlflca_t de formatlc_Jn spécifique OUI Voir Note NON NON 'Le <’:as ,Le gas Voir Annexe 10 | Travailleur Les forrr)a_tn':ms ?tlleurs dates d'expiration
en fonction du travail échéant échéant sont précisées a lI'annexe 10.
Obligatoire pour les centres industriels. Sont
15 SECURITE Informations acces oul oul oul oul Qoul Biennale Travailleur exclus les centres de bureaux et les centres
d'innovation.
Pour le profil B, un certificat ou un
renoncement expresse conformément a
16 SECURITE Certificat d'aptitude médicale générale oul Oul Voir NON oul NON Annuel Travailleur lannexe 24 est requss. )
Note Dans les parcs énergétiques et les usines
chimiques, le protocole sur le bruit sera
obligatoire.
17 SECURITE Ce,rt'f'?at d'aptitude médicale OUI Voir Note NON NON Oul Voir NON Annuel Travailleur Dans les cas indiqués a I'annexe 11
spécifique Note
. . Certificat de formation et d'information des . )
18 SECURITE travailleurs (Annexe 12 / IMP-001067) Oul Qoul Oul N/A Oul Biennale Travailleur
19 SECURITE Accusé de réception de remise des EPI oul NON NON N/A oul Quinquennal Travailleur Pour le profil E, il est exclu pour les travaux
de type PVD dans les centres de bureaux.
20 | RH TA2 oul oul oul N/A NON Achaque | 1o vailleur
contrat
Dans le cas de stagiaires venant de
21 RH TC2 oul oul oul N/A NON Mensuelle Travailleur sociétés de services, une documentation
équivalente sera fournie.
Déclaration pour le personnel technique Chaque fois que
22 RH extracommunautaire et non-résident de I'UE Ooul oul oul oul oul cela est Travailleur
(Annexe 14 / IMP-001068) nécessaire
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Annexe 2 (suite)

DOCUMENT EXIGIBLE
N° ZONE DOCUMENT PERIODICITE DE REMISE | APPLICABLE A NOTES
PROFILA | PROFILB | PROFILC | PROFILD | PROFILE
s s Demande d'acceés de véhicules et de machines sur des En fonction de la - P
23 SECURITE centres industriels (Annexe 19 / IMP-001154) oul oul oul oul oul validité du document Vehicule Ou équivalent.
24 | SECURITE | Permis de circulation oul oul oul oul oul En fonction de la Véhicule/ Uniquement pour les machines
validité du document | Machine circulant sur route
25 | SECURITE | Assurance oul oul oul oul oul En fonctionde la | Véhicule/
validité du document | Machine
26 | SECURITE | Controle technique oul oul oul oul oul En fonction de la Vehicule/ Uniquement pour les machines
validité du document | Machine circulant sur route
Applicable aux grues, grues
mobiles (selon UNE 12999) et
plateformes élévatrices (selon UNE
58921, UNE EN 280:1 et UNE 280-2,
Véhicule/ UNE EN 1495, UNE 1808). Il s'agit
27 SECURITE Certificat OCA oul NON NON oul oul Annuel Machine d'une obligation Iégale dans le
cas des grues ; pour les camions et
les plates-formes élévatrices, il
s'agit d'une exigence de MOEVE.
Egalement applicable aux
chariots élévateurs
28 SECURITE Déclaration de conformité / marquage CE oul NON NON oul oul En fonction de la Machine
validité du document
29 | SECURIME | Certificat de maintenance oul NON NON oul oul En fonction de 1a Machine
validité du document
30 ACHATS Approbation du code d'éthique des fournisseurs oul Oul oul Oul Ooul Non applicable Entreprise Applicable aux sous-traitants

PROFIL A : Général Par exemple : Travaux de maintenance en général et en particulier ceux qui impliquent I'accés aux zones de traitement/ Travaux en hauteur/ Travaux
électriques/ Travaux dans les zones Atex/ Contrbles techniques de sources ionisantes/ Travaux dans les installations pilotes, etc.

PROFIL B : TRAVAUX DE BUREAU OU COMPORTANT DES RISQUES MINEURS. Par exemple : Travail administratif / Travail exclusivement dans des immeubles de bureaux / Informatique (sauf
travaux dans les zones de traitement) / Formation / Consultants (sauf travaux dans les zones de traitement) / Contréles techniques d'équipements de laboratoire (sauf RX
et équipements contenant des substances cancérigenes), etc.

PROFIL C : DE BASE. Par exemple : dans les immeubles de bureaux, travaux de technicien de photocopieuse, de distributeur automatique, etc.

PROFIL D : INDEPENDANT SANS TRAVAILLEURS

PROFIL E : TRAVAUX SANS COMMANDE OU SANS RELATION CONTRACTUELLE. Par exemple : inspections réglementaires, destinataires, visites techniques, chercheurs universitaires dans le
cadre d'accords de collaboration et employés des entreprises avec lesquelles il existe une relation de partenaire de projet et auxquelles un espace de travail est cédé
temporairement.
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Annexe 3 Demande d'autorisation de sous-traitance (S.A.S.)

Document Word disponible sur INTRANET > Au travail-> Politiques
et réglementations = Moteur de recherche de formulaires, avec

PR-Z31

Demande d'avtorisafion de sous-fraitfance (d.a.s.)

M /Madare n tant gue représentant de la société de services
avec CIF contracté por MOEVE : en tant gue contractant principal,
pour lexécution des travaux :

» Descripfion du frawail :

Aves le numéro de commande cu de confrat; demande autorisation pour la
sous-trafance des fravoux de

+ Description du travail sous-fraité 1L

Al enfreprise sous-troifante avec CIF

Lentreprize de services gorantit gue lenfreprize sous-fraifonte dispose des
docurnents nécessaires, juridiques, financiers et I2gaux, ainsi gque relatifs 4 lo
preventfion des risgues professionnels, conformément a lo l&gislafion =t aux
réglerments spécifiques de MOEVE

A cefte fin, les entreprise: confrociées doivent communiguer dés gue
pomsicle les coordonness des enfreprses gu'elles sous-fraifent et les
soumettre & MOEVE . Conformément a l'arficle 10.2 du décrat royal
171/2004, les entreprises sous-traifantes doivent Etre responzables de lo
collecte des documents nécessaire: auprés des sous-iraitants et de leur
soumission a I'entreprise principale.

Dans les cas ou les sociétés contractées agissent en tant gque responsakles
du traiternent des données pour le compte de Moeve, elles doivent obtenir
lautorsation &crife préalable de Moeve pour pouvoir foire appel 4 des
socidtés sous-fraitantes. A cette fin, les socoiétés contractées collectent les
documenis néceszaires des sous-troitantz et les remeftent & Moeve. Enfre
ces entreprizes, | devra exister un controt de responzakilité de fraitement des
données gui confiendra les mémes ocblgations de protection des données
gue celles stipulees dans le contraf qui exisfe entre lNentreprise confractes et
Moeve. De méme, les sociétés contractées informeront Moeve de tfout
changement prévu dons lo constifution ou le remplacement des sociéfés
sous-fraitantes, donnant ainzsi 4 Moeve la possibilité de sopposer @ ces
changements, le tout conformément aux disposifions du  réglement
2015/&7% du 27 awril 2014, relatfif 4 la protection des personnes physigqueas &
légard du troitement des donnédes 4 caractére personnel ef de la libre
circulation ces données.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 3 (suite)

Dans tous les cas, le CONTRACTANT PRINCIPAL certifie quil o foumi &
[EMTREPRIEE 2OUS-TRAITAMTE lidenfification des risgues professicnnels pour
les fravoux sous-fraités, les mesures de prévention qui y sont ossociées ef les
mesures d'urgence correspondantes ; de meéme, ko documentafion regue
de MCOEVE concemant la prévention des risques profassionnels qui offectent
les fravaux sous-fraités et les mesures d'urgence corespondaontes, ainsi gus
la docurmentation regue de MOEVE concemant lo prévenfion des
risques professionnels qui affectent les frovaux sous-fraités ef les regles de
sauvetoge de Moewve et leurs implications.

la documentation susmentfionnée peut &tre  demondés au
COMNTRACTAMNT PRINCIPAL lomsgue MOEVE en fait la demands.
Cette documentation sera & za disposition & fout moment.

De m&me, le confractant principal et l'entreprse sous-fraitante acceptent et
fengagent 4 respecier ef & foire respecter par leurs fournisseurs et sous-
troitants le Code d'ethique et de conduite des fournisseurs du groupe
fceve, qui est disponible sur le site web de Moewve au lien suivant : Code
d'éthique des fournisseurs.

Fait pour serir ef valoir ce gue de droif.

]

A, =

Sigrniaturs &b cachst

Signalure &t cachsl

anlregriss sois-

SiOnabures fersonnes

Sigrialures paraannes.

erilraprige demandeyse A i Aptorsenl i fualorisert
Contractant Sous-traitant Demandeur du Global Sourcing
Principal travail Solutions '
Mam &t furméra Mam &t fmuriéra Mam &l furiéa Mam &t murméra
|Fidertifeation Ficlepkifeation Ficlepkileeation Ficepkifcation

PR-00231 Rév. 9 / may 2025

M La description des fravoux sous-traités ne peut pas corespondre
a lo dezcription des travaux du contractant principal.

B Achats [directeur de Global 3owusing. Solufions [ochaots], chef
de specialté ou représenfant de Global Sowrsing., Solutions
nommée gesfionnaire de contraf]. Dans les ca:s d'achats
delegues, cetie signature n'est pas requize.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 4 Certificat de plan de prévention et de planification des activités de prévention
par le contractant

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

PR-231

CERTIFICAT DE DISPOSITION DU PLAN DE PREVENTION ET DE PLANIFICATION DES ACTIVITES DE
FREVENTION PAR LE CONTRACTANT

Afin de s= conformer aux disposifions des arficles 14 et 23 de la loi 3171995 du & novembre,
relative & la prévention des isques professionnels 2t au besoin, dans e but de respecter le devaoir
de coordinafion d’entreprise, tel quil est tabli dans les arficles 4, et 10, concernant le devoir de
coopérationet ke devoir de vigilonce de lentreprise principale, du décret royal 17172004 du 30
janvier, qui développe 'article 24 de o loi 3171995 du & novembre sur o prévention des risques

professionnels.

M.Mme en tant que responsakle de l'entreprise

ZERTIFIE gue l'entreprise susmentionnée a &tabli et fient 4 lo disposition de l'autorité compétents
en matigre demploi = PLAN DE PREVENTION DES RISQUES PROFESSIONNELS ainsi que lo
PLAMIFICATION DE SON ACTIVITE DE PREVENTION pour les travoux etf/ou senices contractés par
MIZEWVE

Fait pour servir et valoir ce que de droit.

Signafure et cochet de la SOCIETE DE SERVICES.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 5 Accusé de réception des informations sur les risques et les mesures de
prévention sur le centre de travalil

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

ER-Q0Z31

ACCUSE DE RECEFTION DES INFORMATIONS SUR LES RISGELES ET LES MESURES DE FREVENTION
DAME LE CENTEE DE TRAVAIL

.| ounom de o SOCIETE DE SERVICES . CERTIFIE quil aregull] de , lezinfomnations
prassntess ci-dessous

1. Irformnofions sur les reques du cenitre de rawal

2. Fsgues concomitants, le oas Scheant,

5. Mesures d'action en ooz d'urgence

4. Equipemeniz de protection ndividuele a ufilzer
[EFI]|

. REglemenTs INtermes ae AMMOEVE, B oas Schéarnt.

. Code de "&thique et de conduite des fourrisseurs

Autras

| |

CERTIFIE guae -

= A racu des irformnafions s les  risgues  esisfants et susceptiole:  daffecter les
fravaillews de ko $OCIETE DE SERVICES, les mesures préveniives qui leur sont ossociées, hes
quipements de protection indhidusle 4 utilizer 2t les masures 4 prendre en oos d'UNgence.

« Conndt St Oooepie ke NOMEs St procedurss propres d conoemant kes travoux 4 efectuer
=f en motisns de ants 21 de secunte.

« Accents e confeny de ce document, en paricuier en ce qui Conceme les reques existants, es
repares de prévention gui leur sont omociéss les mesures d'ocfions en oos Q'ungence et
les régies oe sauvetage de Moave.

« A COmMps e conterw de linformafion wisée oux paragrophe:s précedents et s'engoge 4
fransmetire E|’ ses fravailews, en woe de lewr fransmettre des informations appropriess en
rmatiers de pravention das isgues professionnes.

T'angage egalement a oe que, 4ans le 20 ou e confenu de 13 documantation toumie par

en mafigre de santé et de sécuritd ne comespondant pas 4 o réaite des frovaux & effectuer parla
SOCIETE DE SERVICES, cafte demigre doit &rabir une onnexe confenant les modifications perfinentas,
qui doit Efre présentée 4 powur réyvision et approbation.

La documentafion regue de Fenfreprise indique le devoir de coopérafion powr le déroulement
des activités des travailleurs, en foncfion de la coordination des aclivités de lenfreprisa.

Faif pour serdr ef walor ce gus de droif.

A e
Far ko SCCIETE DE SERVICES.

Eignature -

Nl Physiquement ou par lintermédiaire de g plateforme de confrdle des contractants.

A = -
rrronet TE-0 Uos e LR
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 6 Désignation d’un coordinateur des activités commerciales

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

NOMINATION D'UN COORDINATEUR DES ACTIVITES DE
L'ENTREPRISE

Al —le

Le ooz échéant, ofin ge respecter I'obligafion de coordinafion des enfreprizes, felle quele ast
enoncae dans les arficles 11, 12 15 ef 14, relafit aux moyers de coordinafion, du décret
royal 17172004 du 30 jornder, gl met en osuwe farficke 24 de lg i 311995 du &
novernione, sur la prévertion des rsgues professicringls ;

Pl i, &R tant que responsable de 'entreprise nomme

- Prémom etnom:
- Mumero de document oicentite
- Cotegone professionnele

- societd & loqueie | opporfient

En fanf gue SODROONMATELUR DES ACTIVTES DE L'ENTREPRIZE, dans ke donmaine oe ko sanfé ef g i
sSounts, pour les activités d réaliser par wofre entreprise sur ke ste de MOEWE , g, dans e cadres
de I"acceptarion de K responsakbiité, signe e présent document aux fire de so prise geffet et
affeste de son enregistrement, dfsi que 53 communication aux auires porfies intéressaes
concemant 'obligation oe coordinotion des activités enfre les entreprises opérant o le méme
cenre de fravail

signature Coordinateur des activitgés de Zignioture Rasponsacie de
‘EnirepiEe ‘Entreprise

MOTE : UME PHOTOOCORIE DU DIFLSME DE TECHWICIEM EM PREVENTION DES RISGRUES
PROFESEIOMMELE DE LA PERZCMME 2OUEEIGEMEE EM TANT QUE COORDINATEUR DEE ACTITES
CE LEMTREPRIZE 2T ETRE JCIMTE A CE DOCUMENT [MIWVEAL IMTERMEDLAIRE nAIMRAUM REGINE]

Irdraret Imp-001064 réaw 2 PR-231
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 7 Cas dans lesquels la désignation d'une ressource préventive est requise

La présence d'une ressource préventive sur le centre de travail sera nécessaire dans les cas suivants

1) Lorsque les risques d'un processus ou d'une activité peuvent étre aggravés ou modifiés par
la concomitance d'opérations successives ou simultanées qui nécessitent la maitrise de
I'application correcte des méthodes de travail précédemment mises au point.

2) Lors de l'exécution d'activités ou de processus considérés par la réglementation comme
dangereux ou comportant des risques particuliers (liste non exhaustive) :

¢ Travaux présentant des risques particulierement graves de chute de hauteur, en
raison des caractéristiques particulieres de l'activité exercée, des procédures
appliguées ou de I'environnement du poste de travalil.

¢ Travaux présentant un risque d'enfouissement ou d'affaissement.
e Travaux dans des espaces confinés

e Travaux comportant un risque de noyade par immersion, se référant aux travaux en
immersion avec des équipements sous-mairins.

e Travaux impliquant une exposition a des rayonnements ionisants dans des zones
controlées.

¢ Travaux avec exposition a des agents toxiques et trés toxiques.

e Activités impliquant des produits chimiques a haut risque (prévention des accidents
majeurs dans certaines activités industrielles).

¢ Travaux exposant a des agents biologiques des groupes 3 et 4.

¢ Travaux d'exploitation miniére a ciel ouvert et a l'intérieur des terres, et forage sur des
plates-formes terrestres ou offshore.

¢ Activités d'immersion sous-marine. Risque de noyade parimmersion. Travaux effectués
sous I'eau avec des équipements sous-marins.

o Activités sur les chantiers de construction, d'excavation, de terrassement et de
tunnels, avec risque de chute de hauteur ou d'ensevelissement et autres travaux
impliquant des terrassements souterrains.

¢ Production ou utilisation importante de gaz comprimés, liquéfiés ou dissous.

¢ Travaux impliguant de fortes concentrations de poussiére de silice.

¢ Travaux comportant des risques électriques, sous haute tension ou a proximité.
¢ Travaux effectués dans des caissons a air comprimé.

3) Lorsque linspection du travail et la sécurité sociale I'exigent en raison des conditions de
travail détectées.

La désignation de la ressource préventive doit étre consignée et, dans les cas ou sa présence est

nécessaire, elle doit étre présente sur le centre de travail pendant toute la durée de la situation
qui a déterminé sa présence.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 8 Désignation d’une ressource préventive

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FE-DDZ3I

HOMIMATION RESSOURCE FREVENTION

s
i

L= ca; 2ch=ont, ofin de respecter lobligotion de coordinofion de=s =nftreprises, felle gu'slle =t
snonces dons les arficles 32 bis d= la boi 54,3003 12 bis du decret royol 604,/ 2004 l=s arficl=s 11,12, 13
mt 14 du decret royal 171/1004 gui metent =n o=vre lorficle 24 de lo oi 2171875 du B novembre
relotive & la pravenfion des reques professioninels ;

I J ime en tanf gue resporzoble de Mentreprise TRDMIME -
Frenge ef nom ¢
Mumero de dooument didenthe

Ciotegone professionnele

as font qua REEROURCE PREVENTION =n mofitre de sonts =f de sdourits pour les oofivités & réaizer
por woire entreprse dans = centre de MOEVE gwi, dans = codre de "occeptation d= la
responsobiiie, signe le present ocfe de nominofion oux =fets oppropres, et ottesfe de
pon  mnregetrement, oind gue o communication oux oubtes parties  impliquess
dans l= dewsr d= coordinglion =nbre = =nfreprises concurentes sur le mEme centre de

frawail.

Signofure Eesponzoble de

Signofure Eeszources prevention Fentreprise

MNOTE : V' =st ohligofoine de joindre une phofooopie dw oerfifioat de niveouw de bose =n prevention
des fsgues profesmonnel de (o pesonne guisigne an font gue resouroe prevenfion (50 heures

rrdirnum).

nfranet IMP-00104

Eh
m
L]
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 9 Désignation d’un superviseur de I'exécution

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

NOMINATION D'UN SUPERVISEUR D'EXECUTION

ML en fant que représenfant de g sooiéte qui effectue oes fravoux dans les
irstalaticrns de MOEVE . . CERTIFIE que 2 fravailewr M. , categone profesdonnala =f
Erpé:'ien-::e depuis ou moins un an, fait parfie de son personnal, a la formaticn et les qualfications
requizes pour fravailer en fant gue SUPERVISEUR D'EXECUTION dans les tnovaux gue cette enfreprizs

régizara dans les rsfalafions de MOEWVE , avec la resporsabiite et les foncfions définies dans les
crocedurss ¢ Permmis de frowval & PR-228 27 resumess comime suif

Le superviseur de lMexéculion des fravoux a les responsabiliiés suivanies :

*  Determiner les reques spacifiques ligs 4 'acthiré spécifigue et porficuliéne de Mexécutant du srowvail
a effectuer et &re conscient des fsgues ligs ou rovail et aux produits concemas, conformemernt
aux informaftions regues de l'ocrdonnareur.

+ Identifier et 9&finT les equipements de protection indhddusle aporopries pour 'exdcution de o=
franail

= Ramplr 25 sections du permis de frovail Quil Iui comaspondent.

+ Irformner e instruire fous les exSoutants sous 50 responsainilitd sur les rsques et les mesures de
protection comeanues dans k2 penmis de frowail.

+  Conssiler |es axdoutants sur ko manidgre deffactuer le tranail afin d'Eeter les gocidents.

+  Recuelir les signatures des exécutants, en sassrant quis ont regu et comprs les précautions A
adopter au cours des frowow

« Vérfier que les exécutants des trovaum effectuent les frovoux conformément aux exigenceas du
peTris de fravail 21 les nomes de secunte gui y sonf fmses.

*  Commuriguer d fordonnateur si, pour une raison quelkcongue, i doit Etre remplace por un autre
supenfsewr de 'exacution powr que I'ordonnateur procede g la coordingtion Qporopries pour =
rencuvelement du pemmiz de frovail 'octhvité devant &e intemompue jusgud ce gue e
rencinvelzment soit effectes.

»  Weiler, en coz de reldve de Fexécutant, 4 ce que les informaricrs perinentes soient ransmizes au
rouvel exscutant, gui doit signer 1o copie du pamis de travail.

*  Connditre les procédures appicanles aux trovau effectuds.

+ Forter a raffenfion de lordonrateur toute circorstanca, ancmalie ou imprévy qui powrait affecter
le derculzrnent nomnal du fraswail.

+ Demeurer dans les instaliafions 9o cenfre pendant toute 10 durée du raval, conformément au
s dont il est le supeniseur de laexecution.

* Remetme le trovail, comectement acheve, d oparafions e lasser 10 zone ef Féguipement dans des
conditions cdequates d'ordre, de proprate et de securnite.

*  Fassurer, en veérfiont ko carte digentiication, que les exdoutants des fravaux sont Ogrées pour le
fravail quils effectuent : Trovoux en hauteur, trovaux Sleciiques, espaces confings, appareil
respiratoire autonome, 2ic.

+ Agr en fort que rescwce prévention dors e respect des exigences de la legsiafion, en
rracoceptant que les frowaus quil est en mesure de supendser efficacemant.

Cate:

Signature et cachet de lenfrepriza Zignature du frawailizur

MOTE : I st obligotoine de joingre une photocopie gu cerfificat oe niveou de bose en prévenfon des
rsques professionnes. oU fovaiieur (mindmum 50 heures)

riranET Imp-Monss rewy 2
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 10 Cas ou l'accréditation d'une formation spécifique est requise

Les considérations suivantes sont prises en compte pour une formation externe :

Formation externe Validité Référence
Utilisation et conduite de 5ans Contenu pratique / UNE 58451 et/ou RD1215 et NTP 713.
chariots élévateurs
Travaux avec des plates- NTP 1040 recommande que la formation soit conforme a la
iz . ; 5 ans
formes élévatrices mobiles norme UNE 58293.
. . Grue autopropulsée RD 836/2003 et RD 837/2003
Grutier ou opérateur de grue
2 tour 5 ans 1. (Carnet CA)
2. Grue a tour T/P200h (permis de grutier)
Op_erate_ur d |nsta_llat|ons . RD 1836/1999 et NTP 589. Fournir la licence du conseil de
radioactives (radiographie 5 ans . .
. . sécurité nucléaire
industrielle)
Biocides et phytosanitaires 10 ans RD 830/2010
Malnte,nqnce et prévention Cours de prévention et de contr6le de la Iégionellose
de la légionellose dans les 5 ans . e ) .
. > - homologués par les différents services de santé.
installations a risque
Plongée 5 ans RD 550/2020
Espaces confinés 3 ans NTP 223 Travaux dans des espaces confinés
Monteurs d'échafaudages 5 ans RD 2177/2004
. RD 396/2006 NTP 1021 Travail avec amiante : formation des
Travaux avec amiante 5 ans .
travailleurs
Signaleur grue 5 ans UNE-58000, UNE-58158 et UNE-58161
Directeur/chef des Form,a'tlon theorlque.et pratique des chefs de manceuvre,
ManceuVIes 5 ans des élingues et des signaleurs. PR-353.
RD 837/2003 (ITC) MIE-AEM-4, Grues mobiles autopropulsées.
Appareil respiratoire 2 ans Voir note @.

autonome

Travailleur qualifié

Sans expiration

La formation et I'autorisation écrite seront vérifiées

Travailleur autorisé

Sansnexpiration

La formation et l'autorisation écrite seront vérifiées

Installateurs ou réparateurs

de produits pétroliers liquides | 2 ans Voir note @

(PPL)

Manipulation d’aliments 4 ans Permis ou certificat. RD 109/2010
Conducteurs d’autobus 5 ans Certificat d'aptitude professionnelle (CAP)

Travaux verticaux

Certificat en
vigueur

Certificats de formation pour travaux verticaux ANETVA @ et
IRATA @ ou procédures et techniques d'acceés et de
positionnement par cordes. Niveau | ou Il enseigné par la
Fundacion Laboral Construccion (FLC).

Formation a la convention
collective de la métallurgie
par métier

Selon accord
sectoriel

Carte professionnelle du secteur des métaux (TPM)
Carte professionnelle de la construction pour le secteur du
métal (TPCM),

Formation selon accord
général pour le secteur de la
construction.

Selon accord
sectoriel

Carte professionnelle de la construction (TPC)

Pratique de la lutte contre
lincendie avec feu réel

Certificat en
vigueur

Certification par un centre agréé
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 10 (suite)

FORMATION INTERNE MOEVE VALIDITE FORMATION SPECIFIQUE
Travaux dans réseau de . . . . . .
2 ans Formation dispensée par le service de prévention.
torche
Surveillant d'espace confiné 2 ans Formation dispensée par le service de prévention
Superviseur de I’exécution 2 ans Formation dispensée par le service de prévention
Appareil respiratoire 2 ans Formation dispensée par le service d'incendie de MOEVE /
autonome Centre agréé. @
Tr|avaux . dans unite 2 ans Formation dispensée par le service d'incendie de MOEVE.
d'alkylation

@ Dans les centres ou il n'existe pas de personnel SCI, les formations ERAS dispensées par des
centres externes agréés seront acceptées. Cette formation sera basée sur le contenu unifié
établi par Moeve, afin gu'elle puisse étre validée dans le reste des centres Moeve.

@ Certificat délivré par l'entreprise reconnaissant la compétence professionnelle du
travailleur, acquise par expérience professionnelle dans les domaines objets du réglement
sur les installations pétrolieres et linstruction technique complémentaire MI-IP0O5. ou
Certification délivrée par un organisme accrédité pour la certification des personnes,
comprenant au moins le contenu indiqué dans les appendices I, Il ou IV, selon le cas, de
l'instruction technique complémentaire MI-IPO5.

® ANETVA (Asociacion Nacional de Empresas de Trabajos Verticales) et IRATA (Industrial Rope
Access Trade Association).

@ Dans les centres ou la formation n'est pas réalisée par le personnel du service d'incendie,
les formations ERAS dispensées par des centres externes agréés seront acceptées. Cette
formation sera basée sur le contenu unifié établi par Moeve, afin qu'elle puisse étre validée
dans le reste des centres Moeve.
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Exigences relatives a I'acces des personnes et des
véhicules aux batiments et installations de Moeve

Annexe 11 Certificats d'aptitude médicale spécifique

o Certificat d’aptitude aux travaux en hauteur

o Certificat d’aptitude aux travaux dans des espaces confinés

e Certificat d’aptitude aux travaux avec un appareil respiratoire autonome
o Certificat d’aptitude aux activités sous-marines (plongeurs)

e Certificat d’aptitude aux travaux avec I'amiante

o Certificat d’aptitude aux travaux avec des radiations ionisantes

e Certificat d’aptitude aux travaux avec des agents biologiques

e Certificat d’aptitude aux travaux dans le bruit

e Certificat d’aptitude au travaux avec des pesticides

e Certificat d’aptitude des conducteurs professionnels

e Certificat d’aptitude aux travaux avec des écrans d'affichage de données (PVD)
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Annexe 12 Certificat de formation et d'information des travailleurs

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FR-30234

CERTIFICAT D'IMFORMATION ET DE FORMATION DU TRAVAILLEUR

La sociafe de senices et en som nom M ms . A% de document d'identits
CERTIFIE gue e trapsagillsur :

- PrEramefnom:

- HumEnn g docUment oricenine

»  Afin g2 se conformer oux dispositions e Farficks 19 de ko Il 5171995, du § novernions sur la
préverntion des risques professionnels, 1 a regu une formiation et des informations sor les
fisgues inhérants 4 son actiité et Ies Mesures Necessainas poUr s prévenir, ars que surles
regues du cenre et les rzgues concomitant suscepfibles dinterdérar ovec son
activité professionnele, et a &8 formé 4 ko conraissancs des mesures de contrdle
disponicles pour las Sviter ou les réduire et des meswes & gdopter dans ks situafions
durgence. De méme. les réges 0 souasenage Mosve at leurs implicafions 1ui ont &1é

rorsmises.

» |l a3 regu des informmations sur les régies et procadures relafives 4 la protection des données
permonrelies, afin de gorantic & tout morment le respest des principes &thigues de Mosve

et de ko iBgikation 2n vigueur en mafiére de profection des données persornealies.

Fait pour sendr &t valor ce gue de droit.

ignarure et cachet de ka SOCIETE DE SERVICES
[Fignafure os rentreprse oU O o pesonne & gui et arrbude cefte resporsabing

Infranet IMP-D01067 REW.
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Annexe 13 Documentation a demander aux entreprises étrangeres et aux travailleurs
étrangers (remplacant celle indiquée a lI'annexe 2)

Il est recommandé que la société de services dispose d’un interlocuteur qui connaisse les aspects indiqués
dans cette annexe et qui puisse accélérer la gestion des documents indiqués ci-dessous avec nos services
de prévention/sécurité et la plate-forme de contrble des entreprises sous contrat.

1) DOCUMENTATION GENERALE DE L'ENTREPRISE :

2) DOCUMENTATION AU NIVEAU DU CONTRAT/DE LA COMMANDE

3)

e Police d'assurance responsabilité civile & jour et regu : Périodicité de remise Annuelle

e L'entreprise d'origine (étrangéere) doit désigner une personne physique ou morale comme
représentant en Espagne pour toutes les actions aupres de l'administration espagnole. Cette
exigence concerne les déplacements temporaires. Il n’existe pas de durée minimale.

e Evaluation spécifique des risques pour les travaux au sein de MOEVE : Périodicité de remise Tous

les cing ans

e Accusé de réception des informations sur I'évaluation des risques et les mesures préventives dans
le centre de travail (annexe 5 / IMP-001063) : Périodicité de remise Tous les cing ans

o Désignation du responsable de la prévention/sécurité (annexe 23) : Pas de date d'expiration

DOCUMENTATION AU NIVEAU DES TRAVAILLEURS

e Le personnel étranger, qu'il soit ressortissant ou non de I'UE, doit &tre muni d'un document d'identité

valide, avec photo, qui l'authentifie auprés du service de surveillance.
Travailleur
Document Etranger ] " Etranger ; Etranger ;
résidant en Etranger de 'UE | eXtracommunau | extracommunau
Espagne taire résidant aire non résident
dans |'UE. dans I'UE.
Attestaﬂ_on de formation et oul oul oul oul
Informations (annexe 12)
Al (E101) NON oul Oul NON
TA2 NON NON NON Oul
Certificat médical d'aptitude @ oul oul oul oul
Accusé de réception remise des EPI oul oul oul oul
Contrat de travail ou document
équivalent prouvant la relation de NON Oul Qul Qul
travail
ificati 5 Notification de Autorisation de

N_otlflcatlon _de dgplacement/ NON ) Visa @ o
Visa/ Autorisation de résidence déplacement @ résidence ¥
Formations spécifiques ® Oul Oul Qul Qul
Déclaration pour le personnel
technique extracommunautaire et NON NON NON oul

non-résident de I'UE (annexe 14)

(1) En général, il était exigé que le certificat médical soit délivré en Espagne. Pour les séjours de courte durée, maximum 15 jours, les
certificats médicaux traduits du pays d'origine sont acceptés. Pour les travaux de bureau ou les travaux comportant des risques mineurs,
une dérogation expresse peut étre acceptée conformément a I'annexe 24.

(2) Notification du déplacement, avant son commencement, a l'autorité du travail de la Communauté autonome ou la prestation de
services doit étre effectuée, sauf si la prestation de services ne doit pas excéder 8 jours, auquel cas la notification n'est pas nécessaire.

(3) Visa (séjours inférieurs ou égaux & 3 mois) ou permis de résidence dans un Etat partie & la convention d'application de I'accord de
Schengen du 14 juin 1985, en fonction de la nationalité et du pays de résidence du travailleur ou visa de résidence (séjours supérieurs a

3 mois).

(4) Autorisation de résidence et de travail dans le cadre de la prestation de services transnationale.

(5) Traduit (avec le cachet de 'ambassade ou d'un organisme officiel) ou en anglais ou en francais.
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Annexe 14 Déclaration pour le personnel technique extracommunautaire et non résident
dans les Etats membres de I'UE

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FE-D0231

DECLARATION FOUR LE FERZONMEL TECHMIGUE HORS UE ET MOMN RESIDENT
DAMS UKW ETAT DE L'UE

M. § Mimne avec (type de document didenfité, posseport ou culre document similoie
seion e poys) rJmero . avec le poste da et en qualte de représentont de
lenireprze . déckre:

1. aotre mandant effectuera des thches et fourira des sendoces de découpe fechnigue dans
(enfreprise. cenfre. odresse de frovod du groupe od Je frovol doit Sre efectud)
corsstant en [oescripfion des fches & acocompli) a1 powr la percde ou [Doe de
deébuf) et [date de fin| iR

2. Pour g prestation du service, il doit amenesr dans les locaue M. £ Mme . avec (vpe de
document didentité, posseport o awlre document similoie selon e poys) =i dont ko
naficricite ss

3. WU les points 1 &7 2, sur la bose des disposifions de 10 l&gsiotion espogrole et De 'Union
europesnne, drsl gQue deventuek acoords Dilatéraux dans ke domaire du trawail, de ko
séouiTe a7 de g prévention des riques professionnes enfre I'Sspagne 27 (poys d'orgine oy
fechnicien aéfocha) carfifie

a. U parmis ds s&jour af de trovail o &16 demande ef autorss par le consuat compéten,
por les prestations fransnaficnales pour M Nme.

b AL MArme possede o qualfication reguise qui peut éfre recannue en Espagne ou
I"expanence nécaszares A lexarcice des fonctiors qui lui ont &t& configées.

c. B AmE. g requ foutes kes formarions et informations en matiére de séouité ef de
prévention des risques professionnels, nécessaires 4 rexercice des foncfions oui lui ont
eté confige:. Arsi gus des informmations sur les régles de sauvetage de Cepsa ef leurs
implicaficns.

d G@Uun minimum de connaissances génerales et spécifiguas g &8 domné 4 MMM,

si factivite 3 exsrcer lrexige. et guiun cariicot dapfifude madicake foworaole o

&t délhe 3 l'exercice St foncfiors. Dors tous les oos, powr 185 s8iours de plus o 15
jourz, 1 sengoge 4 avol subi un examen madical en Espagne.

e le TAZ g &t froité por rautorte compétente pour AL . oucun accord
pilatéral de ko securfe modale nexstont. (Uniguement dans e cos de poys ol i
n'exisfe pos goccords bilohéraux N85 O M SECWite).

signature au nom de (nom de Menfreprise représenfée) avec (hype de document
didenfité. posseport ou auire document similoire selon e poys) nurmgrs, a [vive, &k
Jpays) . e de 20

Zignature Bepresentont de lentreorss
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Annexe 15 Demande d'entrée en usine pour le personnel étranger non hispanophone

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail -2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FR-DOEE]

DEMANDE D'ENTREE EN USINE FOUR LE PERSOMMNEL ETRANGER MON HISPANCPHOME

(¥BJET : DEMAMDE [VEMTREE EN USINE

P SAme Cu départemernt [gu groups MCEVE], afin de se confomeer & rarticie 19
de b loi 31/1995 du & novembre, sur la prévention des rsques professonnet, demande
routorsation d'enfrée de ML /Mme de I Enfreprize de nationalité qui, parce
quil ne connalt pas 'espagnol, sera a tout moment accompagné de M SAIme De
rentregrise [groupe MOEVE ou exteme| oyant ure connadissance de g langue et des

procedures de sAcuUrite et des mesres d'ocfion en oo d'urgence du centra.

La peérode de s&jour prévee ast du au
Sigriaure Document diidentite :
nérorit IMP-O010EF Réy.03
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Annexe 16 Carte d'acces véhicule

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail - Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le
moeve

Carte enfrée véhicules

Entrepnse -

Tvpe de vehicule :

Flaque d'immatriculation -

signature et cachet Date de fin de Favtorisafion

P document didesntited ...

. Cate carte dolt 8re wislble sur ke pare-brise oo wiblcule
Cate demission...... § e -

Normes de sécurité et de circulation des vehicules

s Les régles de circulafion en vigueur doivent &fre respectées.

« Eri régle générale, g vifesse maximaie dars les instalictions est de 30 kmyn. Dans tous &5
cas, k=s imitations de witesse indiguees sur les panneaus verficoux pravakent.

« U'Doocss aux Iones clases:s par rsgus de formation d otmosphigres explosives est sourmis,
Snire guinas, Qux Sxgences suivantes

+ Bropissement de ritréraire 4 suire.

+ Afsence doimaosphérs explosive.

+ Unités ou zones impiguess dans une opsration staile.

+ RecevoT l'occord Ou resporsoole de o zore offectés sur le foit gue les missures en

mafigre de sScurts ont &fe prises af vernfides.
+ Disposer d'une grile pare-fiamme sur le tuyaw déchappement du wahicule.

s Le staficrinement mest quionse guaux endroits présus a oet effet. Le wehicule doit e laiseé
ouvert, iz motedr &teint et les olés surle contact.

w AUCUN vERiCUle ne poura stofionner lomgu'll gére e passoge doutres vericules ou obsfrue
l'occés oux Unites et 4 réguipement de lutte confre Mincardie, aux bouches dincendis, oux
écrans ef oux cobines confenant du marénisl confre lincendie. & en raison des frovaux 4
effectusr, ke wéhicule [grues, chariots &igvarews, aic) rsque de Dloguer ung voie ou un
acoas, e sendoe de securnite ou le sendce dincende doit au moins en &tre dlment infome.

w Les vahicules dgoivent & stafionnés de momiare d réduire au mirimium les marceuTes de
sorfie et 4 faciiter I'évacuation en cas dungencs.
Les conduchews sonf fenus de respecier ces régies ef s'engogent & le foire.

Le non-respect de ces régles enfrainera le refrail de cefte carfe
ef Finferdiction d'occés des vehicules oux instaliofions.
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Annexe 17 Réglementation de la circulation des véhicules dans le centre

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail - Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

Toutes les regles de circulation en vigueur doivent étre respectées.

En régle générale, la vitesse maximale dans les installations est de 30 km/h. Dans tous les cas,
les limitations de vitesse indiquées sur les panneaux verticaux prévaudront.

On distinguera les voies de libre circulation, qui sont celles qui, en fonctionnement normal, sont
obligatoirement empruntées par tous les véhicules circulant dans l'installation, et les voies de
circulation restreinte, qui sont celles dont l'accés doit étre justifi€é pour des raisons de
maintenance ou autres, par exemple en l'indiquant dans le permis de travail correspondant a
'activité a réaliser dans la zone. Ces dernieres voies devront faire I'objet d'une signalisation
adéquate.

L'accés aux zones classées comme dangereuses en raison de formation d'atmosphéres
explosives (unités de traitement, quais de chargement, bacs, etc.) est soumis, entre autres, aux
exigences suivantes :

e FEtablissement de litinéraire a suivre.

e Absence d'atmospheére explosive.
¢ Unités ou zones impliquées dans une opération stable.

¢ Recevoir I'accord du responsable de la zone concernée indiguant que les mesures de
sécurité nécessaires ont été adoptées et vérifiées et disposer des permis correspondants
(chaud ou circulation dans les unités de traitement) dans les endroits ou cela est établi.

Dans les zones de traitement et sur les voies avoisinantes, le véhicule doit étre laissé en
stationnement, non verrouillé, le moteur éteint et les clés sur le contact.

Aucun véhicule en stationnement ne doit géner le passage d'autres véhicules ou obstruer
'accés aux unités, aux équipements aux bouches d'incendie, aux écrans et aux hangars de
matériel contre les incendies. Dans le cas ou, en raison des travaux a effectuer, le véhicule
(grues, chariots élévateurs, etc.) pourrait bloquer une voie ou un acces, le département de
sécurité ou le service d'incendie du centre doit au minimum étre dment informé afin qu'il
connaisse I'emplacement du véhicule et I'éventuelle déficience créée en matiére d'accés aux
unités ou de circulation sur les itinéraires des véhicules de lutte contre l'incendie.

Les véhicules doivent étre stationnés de maniére a réduire au minimum les manceuvres de
sortie, facilitant ainsi I'évacuation en cas d'urgence.

Les instructions du service de surveillance concernant la circulation et le stationnement a
l'intérieur de l'installation doivent étre respectées.
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Annexe 18 Certificat de non-application d'un plan de santé et de sécurité ou d'une
évaluation spécifigue des taches additionnelle a I'évaluation initiale des risques de
I'entreprise

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail -2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FR-00231

CERTIFICAT DE MOM-APPLICATION D'UM FLAM DE SAMTE ET DE 3ECURITE OU D'UME
EVALUATION SFECIFIQUE DES TACHES ADDITIZMMELLE A UEVALUATION INITIALE DES
RISRUES DE L'EMTREFRISE.

KMME en tont que représeniant de ka societd de servioes chargée par
MCIEVE d'effeciuer las ravaux:

- Aves e numérns de commande

CERTIFIE que ME s'agissant PAZ d'un franail considénd comme spacifique et & hout fisque atiou
dun prajet concemé par le décret roval 182771987, qui établit des dispostions minimales en
matidre de séounité e de sonté dans ler Tovoux de consmiction o IL MEST PAS MECESSAIRE
D'ENVOYER UNE EVALUATICN SPECIFIGUE DE LA TACHE OU UN FLAN DE SANTE ET DE SECURITE
DIFFERENTE DE LUEWALUATICN IMITIALE DE5 RISSUES FOURMIE PAR LUEMTREFRISE POUR LUEMTREE
DAMNS LE <CENTRE.

Faif pouwr sendr et waloir ce que de droif.

Fignahare et cochet de ko sociétd de sendces

niron=f BAP-001153 B2
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Annexe 19 Demande d'acces de véhicules dans des centres industriels

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

PE-00231

DEMAMNDE D'ACCES DE VEHICULES DAMNS DES CENTRES INDUSTRIELS

1.1. Entraprise demandeuse

1.2. Responsoble

1] DEMAMDE D' ACEE,

1.4, Mottt dg la demands

2.1 Typie de wERhcuks:

Talts:

2.2 Floqus dimmabriculedon f numrsdne de séie F numidng de

Z) DOMHEES DU
WEHECLLE

1.3 Marque

2.4, Moddke

3] COCIENTATIOH

Lautorsation doccedar &t d= crculer dans lnsfalefion =5t subordonnes 3 ko remie de

docurmentation wiste o lonrexe

imformolis= prewvy 4 caf sfat

. PR . . I - .
L= monTespect des regles de sacunife et de circulalion des wahicules enfroinero lo sanction
immediate du conducheur, I'espadsion du vehicule du cantre =t linterdicfion de remplocer b=

wehicule porun autre.

I du FR-211 por lintermredcire de loull d= gestion

4] VAL DaE

&.1. Dobe de dEbul de Faulorieaiicn

4.3, Dote de fin e Fawvicchodon

Emirepriss comiraciaonis

Mam :

ODemandeur du fraval
MOEYE

Dizhz =F algreaturs

Contrifle d'accis ou
siourhé

Kam:

Dizhz =F algreahurs :

[1} Tl gue S&frd dors chogue cenine
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Annexe 20 Considérations relatives a la prise d'images par le personnel de Moeve

La prise d'images (photo ou vidéo) est AUTORISEE, exclusivement dans le but d'améliorer l'identification des
pannes et des situations anormales des installations, et toujours limitée a l'utilisation des images dans le
cadre du déroulement normal de leurs fonctions. Il est expressément interdit de les diffuser en dehors de cet
environnement.

La prise d'images dans les zones de traitement doit étre effectuée conformément aux lignes directrices
suivantes :

- Le travailleur doit s'assurer gu'aucune personne dont l'image pourrait étre prise ne se trouve dans le lieu
ou les images vont étre réalisées. Dans le cas contraire, il devra informer préalablement la personne de
son intention de prendre ces images (en indiquant si nécessaire le but de ce travail : améliorer
l'identification de pannes ou d'autres situations anormales). Il devra par conséquent attendre que l'autre
personne quitte le lieu afin d'éviter que son image n'apparaisse sur les photographies.

- Si une personne apparait au moment précis ou les images sont prises et que son image est prise, elle
devra étre immédiatement supprimée.

- Apres la prise des images, si la personne employée détecte que I'image d'une personne apparait sur
I’appareil lu-méme ou dans les fichiers numériques, elle effacera immédiatement des images et de
toute copie de celles-ci.

Dans les cas ou des images sont prises par des drones aériens dans les installations de Moeve, les dispositions
de la procédure PR-363 Procédure relative a la sécurité dans l'utilisation de drones dans les installations de
Moeve seront appliquées.

Pour réaliser cette prise d'images, un appareil adapté a la classification des zones doit étre utilisé ou, si cette
exigence n'est pas remplie, un détecteur de gaz pour mesurer I'explosivité (%LEL) doit étre utilisé a tout
moment, en déconnectant I’appareil et en quittant la zone en cas d'activation de I'explosimeétre. Cette
situation sera communiquée aux responsables de la zone.

Les lignes directrices relatives a la prise d'images décrites ci-dessus doivent également étre respectées dans
le cas de la surveillance continue de l'espace de travail.

Cette autorisation ne dispense pas de l'obtention des permis de travail correspondants ou, le cas échéant,
de la notification au personnel d'exploitation responsable de la zone, de la présence dans la zone et de
l'intention de prendre des images.

NOTE :

La réalisation et l'utilisation des images prises sont confidentielles, y compiris si elles doivent étre incluses
dans d'autres documents tels que des études, des rapports, des propositions ou des offres a caractére
interne. Elles ne peuvent en aucun cas étre remises a des tiers, personnes physiques ou morales,
espagnoles ou étrangeéres, publiques ou privées, dans le présent ou dans I’avenir, sans I’autorisation
préalable de Moeve.

La réalisation des images décrites dans le présent document est incluse dans I'exercice normal des
fonctions attribuées a la personne employée concernée.

La prise et I'utilisation des images ont pour seul but d'améliorer l'identification des pannes et des situations
anormales qui pourraient survenir dans les zones de traitement.

Les images peuvent étre jointes a d'autres documents (tels que des études, des rapports, des
propositions ou des offres internes), mais toujours dans le but décrit au point précédent.

En raison de la nature confidentielle des images prises, il est expressément interdit de les diffuser, de les
céder, de les envoyer, de les copier ou de les divulguer de quelque maniére que ce soit a toute
personne physique ou morale sans I'autorisation expresse de Moeve.
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Annexe 21 Demande de prise d'images par le personnel d’une société de services

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail = Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

DEMAMDE DE CAPTURE D'IMAGES PAR LE FERSOMMEL DE SOCIETES DE SERVICES

BTt =r 53 q'.clli'hé de= du centre . AUTORIEE o , oves n? de documeant
d'idenfite ocv pomsaoer. . opporterant a lentreprize o capturer des imoges (photfo ou
'-.-'idén_l dans l=: zones; d= froitermnent de . muclusiremeant dans b= but d'omaborar ITdentification

da; ponnes =t des situctions anormoles dans l=s instolotions, =% tovjours limite o lufiisolion des
imoges dans l= codre du deroulement normaol de s=s fonclions, &tant expressement interdit de l=s

diffuser =n dehors de et =nvironnemeni,

Lo capture dimoges dans les zones d= froitement de para effecives conformement aux ignes

direciices sutvantes :

Le frawaill=wr doit s'osmsurer gu'aucune pesonne dont limoge pourrait &tre prse ne 5= trouwve
dons l= ey ol les images wont Etre reoliie=:. Dans |2 cos confraire, i dewro informer
prealoblam=nt lo pemonne de son infention de prendre ces images [=n indiguani 5i neceasiare
le bt de ce frovail @ amelorer lidenfificafion de pannes ou doufres stuafions anormales). |
devra par corssquent atiendre gue loutre pesonne guithe |= liso ofin d'&wviber que son image

n'opporase sur les photographies.

3 vne pesonne opporat ou moment precs ol les mages sont prses &t que son imoge est

pris=, alle dasvro Etre immediatemeant supprimée.

Apras lo capture des images, si l'ermplaye détecte que limoge dune percnne apparoit sur
lappareil ki-rm&me ou dans l=s fichias remeigues, 1 effocero immédiotemeant b= phofographizs

=t foute copie de cabes-ci.

Dions l=: cas o des imoges sont prises par des drones asrens dons l=s installotions d= Moewe, l=s
dispositions de la procedure PR-342 Procgdure de secuhte dons [ufiizafion de drones dons l=s

installafions d= Moave sont opplquess.

D= mEme, gubre |z respect des regles de securte hobiueles, dons b= zones clomees ATEX, un
datectewr d'otmosphare inflommable  |exolosimetre) doit Stre porie pouwr permettee une

surveillance confinue de l'=spoce d= frawail.

L=c lign=s direcirices relafives 4 lo capture dirmoges [dechites dans lo section precadante] doent
2golamant Sfre prises =n compte dors o= cos de sureeilance confinue de lespace de frovail

Laciiiié autorses necasite wn permis de froval : OO ] NOM ]
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Annexe 21 (suite)

Ce document doit 2tre present a toud mement los de lo capfurs des images.

Pariode de= walidita - du . au . [#auf indication confraire]

Morm =t signioture :

NOTE - CETTE AUTORIBATION WE DISFENSE PAS DE L'OBTENTION DEZ PERMIZ DE TRAVAIL
CORRESPOMNDANTSE NI, LE CAS ECHEANT, O° INFORMER LES RERPOMNIABLES OF LEXPLOTATION
OF LA TOME Ol LA CAPTURE OVIMWAGES DiOIT ETRE EFFECTUEE.

La reolisotion =t l'ufiisotion d=s5 imoges capturdes sont confidenfizlles, v compss si ==
doiemnt &frm inche=s ou remizes dans d'ouitres docurments f=k que des miudes, deg
rappors, des propositions ow des offres internes, moi =0 gecwn cos O des tiers, pesonnes
chysiques ou morgles, nofionaless ocu strangeres, sntites publigues ov privess, dans =
ores=nd =t le futur, quisons autorsafion prealoble de MIOEWVE.

La redlisation des imoges decrites dons l= present doecument est incluse dans Mexercice
normal des fonctions oftdbuges o lo pesonne 2mployes concemee,

Lo copture =f lutilisation des mages ont pour s=ul bui domeéliorsr lidentification des
gannes =f des situotions cnormaoles qui peuvent s= produire dons l=s zons=s d=
troitement de

L= imoges powmont &fre fournies dons d'outres documents (fels que des studes, des
roppors, des propositions ou des offres intermes), mois foujows dons b= but decrf ou
ooint precedent.

Zn roison de la nofure confidantizlle des imoges prsss, il =5t sxpressemend interdit de l=s
diffusar, de l=z cader, de l=; =nvoyer, de las copier ou de l=s divulguer de quelgque
marniere que o= soit 4 foute pesonne physigue ou monale sons Povtorsotion =xprese b
MOEVE.
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Annexe 22 Urgence - Demande d'acces au centre

Document Word disponible sur INTRANET - Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

PR-0DZZ1
LURSEMCE - DEMAMNDE D°ACCES A UN CEMTRE
ol e =n tant que responsable du deparfement st demandeur des trowvous
-
*  gvec numero de commande ou de contrat !
Dermond= [loutorsafion dacceadear ou centre de . sons wabdolion de= tous le=s

docurmnents requis. Corformement & la norme PR-231 Bdgences relafivees & loccés des
personnes e des wehicules oux Bafirments =t installafions de Moawe.

Justfication de 'urgence

Il s'=ngage &galerment a veiler & ce gue b= frovaileus pour leiguel cat acces ast demande
soi=nt O fous moments accompognes duns personne connossont s procsdures de
securite du centre &t les mesures daction &n cos d'urgence du cenfre

Las personnes autorsant ce=: acces infornent toutes =g zones concerness afin d= regularser la
stuation dons les plus brefs d&lais.

Ferode de volidité : d= a

Al L=

Approuve - Resporsable BH dv cenfre/de
Oemande - Resporsoble du deporternent @ | Focfiviteé/du departement ou resporsoble d= o

s=curite ou du cenbre,

Mo =i sgnotur= Mom ef signoture

ity Filn'y apos de rw mero de commands ou de condrot, cala doit &tre indigue dans la s=ction
Justificotion d= lurgence.

2 Cans k=s cos oo l'urgence surdent en dehors de lo j:hur'.ée de travwail mormale, lautonszation
d'ocoss au canfre mst accordee par b= direcfeur de Fusine ou son 2guialent, dons les
cantras ol il =xiste ou l= pemonnel designe O cet affet.
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Annexe 23 Désignation d'un responsable de prévention/sécurité dans une entreprise
étrangeéere

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail =2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

FR-00231
DESIGMATION DU RES FOMSABLE DE LA FREVENTIOMN/3ECURITE DANS UNE ENTREPRISE
ETRAMGERE
A b=
T e &n tant que responsable de [2nfrepree , cerfifie que :

Er@norm &f nom :

Humeno de dooumant o'idenfi=

Il @ lz fonction de RESPOMEAELE PREVENTIONZECURITE pour l=s acindtés & réaliser porson

antreprse sur be cenbre de MOEWVE

fignohire Resporsoble de prevention [/ de

e Curte Signoture RPesporsoble d= l'enfraprise
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Annexe 24 Renoncement du travailleur a son droit a un examen médical

Document Word disponible sur INTRANET = Au travail 2 Politiques et
réglementations - Moteur de recherche de formulaires, avec le

PR-00Z31

RENONCEMENT DU TRAVAILLEUR A SON DROIT A UN EXAMEN MEDICAL

L trovvailmur, B J Mmne , r? documernt d'identite dans ‘entreprise =t mr rafirance
aux ravaux

s gyvec n? de contrat/commande ;

opres avoir &fe informe conformement a laricle 22, point 1, de la loi sur lo prevention des reques
profesionnals, renonce volonfoirement 4 lexamen medical periodique gue l'employews mat 0o

disposition dans b= codre du droit duw fraveailswr.

I
)

Sigrature du trowvailleur: Ertrapris=

[Coohetde fenfreprise)

ITRAASIRT BAR-O0T 46 R, 0T
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