moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

@\ PR-00231

Aprobado por: Fecha Revision: N.° revision: Clave (tematica):
Mar Perrote Casado Mayo 2025 9 Seguridad
HSEQ

Motivo de la revision:
Adaptacion a formato Moeve.

Responsabilidad del procedimiento (unidad gestora): HSEQ — Seguridad Operacional

NOTA: El contenido del presente documento normativo ha sido revisado, pero no ha tenido
ninguna variacion respecto del publicado en la revision anterior.

Objeto

Establecer las reglas de actuacion necesarias para conseguir un efectivo control de los requisitos
de las entradas y salidas de personasy vehiculos a los edificios e instalaciones de Moeve. Asi como,
indicar una serie de pautas que regulen el trafico de vehiculos dentro de las instalaciones, sobre
todo en el caso en que se acceda a areas clasificadas por riesgo de formacion de atmaésferas
explosivas.

Queda excluido del objeto del presente procedimiento la expedicidon de productos quimicos,
transporte y recepcion de mercancias peligrosas, que se regulan en la normativa especifica
correspondiente (PR-00157).

Los requisitos para el control de los accesos a las terminales maritimas operadas por Moeve, tanto
del personal en transito como de las visitas y empresas logisticas, estara regulado en el
procedimiento PR-00124 (Procedimiento de Medio Ambiente y Seguridad en Puertos).

Ambito de aplicacién

Este procedimiento se aplicara en todos los centros de Moeve en el ambito espafiol en los que
exista Control de Accesos, pudiendo servir de buena practica para el resto. Quedan excluidas las
Estaciones de Servicios y Gasocentros.

Los centros de Moeve se clasifican, a estos efectos, en:

e Centros con instalaciones industriales en los que, en aplicacion de la legislacion en vigor,
se debe establecer un servicio de accesos vigilado

e Centros con instalaciones industriales u oficinas en los que, no existiendo obligacion legal
para ello, pero por los riesgos identificados de las actividades o productos, se establezca
internamente la obligacion de disponer de un servicio de control de accesos.

¢ Resto de centros, en los que un andlisis especifico del riesgo determinara si se establece o
no un servicio de control de accesos.
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moeve
Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a

edificios e instalaciones de Moeve

Descripcion

Los requisitos de acceso para de personas y vehiculos los diferenciaremos segun las siguientes
casuisticas:

1.

a WD

7.
8.

Requisitos generales.

Acceso de personal de Moeve.

Acceso de visitantes.

Acceso de personal de empresas de servicio.

Acceso de personal ajeno a Moeve, a centros de trabajo de su propia empresa ubicados
dentro de una instalacién industrial de Moeve.

Acceso de personal con objeto de realizar una inspeccién reglamentaria, visitas técnicas,
investigadores, etc. y con los que no se tiene relacion contractual.

Acceso de vehiculos y maquinaria de empresas de servicios.

Acceso de transportistas de proveedores y/o clientes.

A continuacion, se indican etapas complementarias:

9.

Regulacion del trafico de vehiculos en el centro.

. . o ==
Cada fase incluye las actividades a llevar a cabo, el responsable de cada una , el plazo y

la evidencia @

1 REQUISITOS GENERALES

1.2

13

1.4

15

No fumar, encender cerillas 0 encendedores, excepto en

los Ilugares habilitados a tal efecto (en todas las ¢ Todo el personal propioy
instalaciones industriales incluidas en el ambito de ajeno

aplicacion de este procedimiento).

No transitar sin los equipos de proteccion individual de

seguridad por los lugares sefialados o establecidos en el Todo el personal propio y
centro (en todas las instalaciones industriales incluidas en ajeno

el Ambito de aplicaciéon de este procedimiento).

Jo

No correr ni gritar por los recintos de la instalacion (en
todas las instalaciones industriales incluidas en el ambito
de aplicacién de este procedimiento).

Todo el personal propio y
ajeno

Jo

No acceder a las instalaciones habiendo consumido

bebidas alcohdlicas o sustancias estupefacientes (en Todo el personal propio y
todas las instalaciones industriales incluidas en el ambito ajeno

de aplicacion de este procedimiento).

Jo

No comer en zonas no habilitadas a tal efecto (en todas
las instalaciones industriales incluidas en el ambito de
aplicacion de este procedimiento).

Todo el personal propio y
ajeno

Jo
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

1  REQUISITOS GENERALES

Considerar incluidos en el objeto de este procedimiento

1.6

a

Personal propio de Moeve o sus filiales.

Visitantes, que acceden puntualmente a las
instalaciones y no realizaran trabajos en ellas.
Personal de empresas contratadas por Moeve,
autébnomos contratados para prestar un servicio,
asi como personal subcontratado por estos.
Personal que tiene que acceder a nuestras
instalaciones industriales con objeto de realizar
una inspeccién reglamentaria, visita técnica, etc.
y con los gue no se tiene relacidn contractual. Asi
como, personal de la Administracion.

Personal que tiene que acceder a los centros
industriales a realizar tareas relacionadas con la
operacién y mantenimiento de instalaciones de su
propiedad dentro de las instalaciones de Moeve
(compaiiias de gas natural, compaiiias eléctricas,
compafias de gases licuados, telefonia, etc.).
Personal que accede a centros industriales de
Moeve para incorporarse al centro de trabajo de
su empresa ubicado en el interior de instalaciones
de Moeve, no existiendo relacién contractual.
Investigadores de universidades con las que se
hacen acuerdos de colaboracion, o empleados
de empresas con los que se tiene una relacion de
"partner en un proyecto” al que se les cede un
espacio de trabajo de manera temporal.
Vehiculos y maquinaria necesarios para el
desarrollo de las actvidades del personal
indicado en los puntos anteriores, incluidos los
industriales, los de transporte de personas, y los de
transporte y elevaciéon de medios materiales.
Transportistas de proveedores y/o clientes.

Nota: Con el objeto de evitar cualquier duda al respecto,

se aclara que dentro del “Personal de empresas
contratadas por Moeve” se incluye tanto al
personal con contrato laboral por cuenta ajena de
dichas empresas como a sus becarios mayores de
18 afios. En el caso de dichos becarios, los mismos
deberan estar siempre acompafiados de su tutor/a
0 de la persona en quien este delegue mientras
permanezcan dentro de los edificios e
instalaciones de Moeve.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

1  REQUISITOS GENERALES

Establecer un control de entrada y salida de personas y
vehiculos a través de sus accesos, en los edificios e o
. ; . : A . - ~ Centro
instalaciones incluidas en el ambito de aplicacién de

este PR.

Realizar las funciones basicas del control de accesos:
identificacion, registro, autorizacion, autenticacion vy

acceso. Departamento de
1.8 = Security. Control de
Nota: En las instalaciones donde no exista una figura acceso.
especifica de Security, las funciones las asumira la
jefatura de la instalacion o en quien delegue.
Asignar las tarjetas identificativas y/o de control de
accesos que permitiran el paso a las instalaciones (en los
centros que dispongan de ellas). Departamento de
1.9 2 Security. Control de
Nota: La tarjeta de identificacion la debera portar en acceso.
todo momento y debera tener los datos
actualizados.
Estar facultado, segun la legislacion vigente, a solicitar la
comprobacion y registro de los efectos personales. Departamento Security.
_ _ 2, Personal de Seguridad
110 Nota: El personal de seguridad privada esta facultado Privada
' para el registro segun la normativa de Seguridad
Privada, y que lo hace en cumplimiento de las
normas de la empresa. Esto incluye los vehiculos En el desarrollo de su
particulares a la entrada de las instalaciones. actividad esta facultado
No utilizar dispositivos de captura de imagenes (foto o
video) en las instalaciones industriales, salvo que de
forma expresa se autorice.
Nota 1: En el caso de que la captura de imagenes la
realice personal de MOEVE, debera cumplir con
111 lo indicado en el Anexo 20. o Todo el personal propio y

ajeno
Nota 2: En caso de que la captura de imagenes la
realice personal de empresas de servicios, cada
centro debera registrar la autorizacion
preferiblemente mediante el Anexo 21 o
equivalente y dicha autorizaciobn debera
portarse en todo momento.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

1 REQUISITOS GENERALES

No utilizar teléfonos moviles, ni otros dispositivos

electrénicos analogos no considerados como

intrinsecamente seguros (como emisoras no ATEX, etc.)

en las areas de procesos de instalaciones industriales y/o

en zonas clasificadas ATEX, salvo en los lugares donde

esté permitido de forma expresa.

1.12 2

Nota 1: El uso de teléfonos ATEX requerira la autorizacion
expresa del Servicio de Prevencion/ Departamento
de Seguridad.

Nota 2: En recintos aeroportuarios, también sera de
aplicacion lo prescrito en la “Normativa de
Seguridad en Plataforma (NSP)” en vigor.

Todo el personal propio y
ajeno

Gestionar el resto de los dispositivos electrénicos no
1.13 incluidos enlos puntos 1.11y 1.12 via el procedimiento de
permiso de trabajo (PR-00228).

2 ACCESO DE PERSONAL DE MOEVE

Acceder a una instalacion diferente de su centro de
trabajo previa identificacion con su tarjeta o documento
identificativo.

Todo el personal propio y
ajeno

Jo

Nota 1: Para los centros donde exista control de acceso,
solicitar la autorizacién a Departamento de Security O personal de Moeve
(Corporativo o de la instalaciéon) con 48 h de
antelacion para activar pase en tarjeta.

2.1

Nota 2: La autorizacion de entrada a sus vehiculos se hara
con caracter restrictivo segun los criterios de cada
centro.

Comunicar la presencia del personal de Moeve a la

ersona que se desea visitar.
P “ Departamento de

Security. Control de
acceso.

Jo

2.2 Nota: En las instalaciones donde no exista una figura

especifica de Security, las funciones las asumira la
jefatura de la instalacién o en quien delegue.

Comunicar las normas basicas de seguridad y las pautas
de actuacioén en casos de emergencia en el interior de las
53 instalaciones al personal que realizara la visita. o Visitado o persona
' designada por él
Nota: Siempre que sea posible se adelantara la
informacién por correo electrénico, por ejemplo.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

2 ACCESO DE PERSONAL DE MOEVE

Conocer y cumplir las normas basicas de seguridad y las
pautas de actuacién en casos de emergencia en el
interior de las instalaciones.
2.4
Nota: Dicha informacion sera faciltada o puesta a
disposicion por Control de Acceso del centro que
visite.

Ser responsable de que la visita de personal de Moeve
conozca y cumpla dichas normas y pautas.

Autorizar el acceso para personal de Moeve becario
mayor de 18 afios o contratado a través de empresas de
trabajo temporal.

Nota 1: En el Control de Acceso le asignaran tarjeta a tal
2.6 efecto.

Nota 2: Para este personal, no es necesario facilitar la
documentacion indicada en el Anexo 2 ni
registrar dicha documentacioén en la Plataforma
de Control Contratistas.

Comunicar a Seguridad y Security la relacién, datos y
fechas de incorporaciéon (del personal citado en el 2.6)

27 para la formacion/informacibn preventiva y en
emergencias, si procede. Igualmente, se le facilitaran los
EPIs que sean necesarios.

Personal de Moeve que
accede a un centro
diferente a su centro de
trabajo

o
—/

Visitado o persona
desighada por él

Jo

Recursos Humanos

Jo

Recursos Humanos o jefe
de planta en el caso de
C&CE

Jo

3  ACCESO DE VISITANTES

Considerar visitante al personal que accede
3.1 puntualmente alasinstalacionesy no realizan trabajos en
ellas.

Facilitar a Control de Accesos (en los casos donde exista)
3.2 el listado de las visitas previstas, en la medida de lo
posible.

Solicitar a los visitantes el nhombre de la persona, o
personas, que desean visitar, revisando la
documentacion y objetos portados.
3.3
Nota: En las instalaciones que haya personal de
seguridad privada, no se realizara una revision de
los objetos personales.

PR-00231 Rev. 9 / mayo 2025
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

3  ACCESO DE VISITANTES

3

3.5

3.6

3.7

3.8

Contactar con la persona o personas a visitar para que
autorice la entrada del visitante, o la obtenga de una
4 Persona facultada para ello.

Nota: La autorizacidon de entrada a los vehiculos de los

visitantes se realizard con caracter restrictivo

Registrar el nombre de la persona o personas a Vvisitar,
hora de entrada, matricula del vehiculo en su caso de
gue sea aplicable y numero del D.N.l. o NIE y empresa a
la que pertenece el visitante.

Nota: El personal de seguridad privada esta facultado

para el fondeo de los vehiculos a la entrada a las
instalaciones.

Entregar al visitante la tarjeta de identificaciéon y/o tarjeta
de acceso, en los centros que dispongan de ellas.

Entregar o poner a su disposicion las normas basicas de
seguridad para el acceso e instrucciones de actuacion
en caso de emergencia.

Nota 1: Esta informaciéon debera incluir el plano de

evacuacion y los puntos de encuentro.

Nota 2: En los casos que se considere necesario, se les

dard orientacion en Security.

Ir a buscar al visitante.

Nota: El servicio de vigilancia (en los centros conde

exista) hace la transferencia del control del
visitante al visitado o su representante, en el control
de accesos.

Acceder alas areas de procesos/almacenamiento de las
instalaciones industriales acompafnado de la persona a
visitar o quien ella designe, que le acompafara en todo
momento durante la visita y comunicara al personal de
Operaciones o de la instalacidon (segun el caso) su

3.9 presencia.

Nota: La tarjeta de identificacidn no autoriza por si misma

el acceso a las areas de
procesos/almacenamiento de las instalaciones
industriales.

PR-00231 Rev. 9 / mayo 2025
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o
24

Departamento Security.
Control de Accesos

Departamento Security.
Control de Accesos

Una vez autorizada la visita
por parte de Moeve

Departamento Security.
Control de Accesos

Departamento Secuirity.
Control de Accesos

Visitado o
designada por él

persona

Visitantes
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

3  ACCESO DE VISITANTES

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

Ser responsable de que la visita conozca y cumpla las
normas de obligado cumplimiento en el interior de las
instalacionesy le indicara las pautas a seguir en casos de
emergencia.

Nota: En los centros donde se disponga de video de
acceso para visitas, sera responsable de que la
visita lo visione al inicio de la misma.

En el caso de visitas en grupos a las instalaciones
industriales, nombrar a un responsable del grupo al que
se le entregara una tarjeta de acceso (en los centros que
dispongan de ellas).

Nota: Con caracter previo al acceso, se habra enviado
a Security un listado con los nombres y DNI
(pasaporte u otra identificacion en funcién del pais
de origen) y empresas a las que pertenecen las
personas que integran el grupo, cuya identidad se
comprobara a la entrada al centro.

Disponer de los equipos de proteccion individual precisos
para suministrar a las visitas, que deberan ser devueltos
antes de abandonar el centro.

Nota: En los casos en los que no sea viable disponer de
dichos equipos, se aconseja acordar previamente
con las visitas los EPI's necesarios que deberan
llevar para acceder al centro.

Acompaiar a la visita hasta el Control de Accesos (en los
centros conde exista), transfiriendo la visita a este para
gestionar su salida de las instalaciones.

Reclamar al visitante, antes de que éste abandone el
recinto, las tarjetas de identificacion y/o tarjetas de
acceso.

Consignar la hora de salida en el sistema informatico
habilitado para control de entradas y salidas o en el libro
de registro en los centros donde exista.
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o
s
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Visitado o persona
designada por él

Visitantes

Cada centro

Visitado o persona
designada por él

Departamento Security.
Control de Accesos

Departamento Security.
Control de Accesos
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

3  ACCESO DE VISITANTES

Nota: En los casos de personal al servicio de las
Administraciones Publicas que tengan reconocido
porley la condicidon de autoridad publica o agente
de la autoridad y que, en el ejercicio de sus
funciones, soliciten el acceso al edificio/centro
podran acceder identificandose con documento
publico oficial que acredite su condiciobn de
autoridad publica, todo ello, sin perjuicio de
solicitar el DNI, por cuestiones de seguridad y para ¢ Autoridad publica o
poder emitir la tarjeta de acceso. En todo caso ‘' agente de la autoridad
sera avisada la Unidad correspondiente, en
funcién del caracter u objeto de la inspeccidn, asi
como en el supuesto de no ser posible una
correcta identificaciéon (por ejemplo, ausencia de
DNI), para que verifique el cumplimiento de los
requisitos legales para su practica y colabore
adecuadamente en el desarrollo de ésta con
dichas autoridades.

4  ACCESO DE PERSONAL DE EMPRESAS DE SERVICIOS

Estar amparado por un pedido o contrato vigente
debidamente formalizado en las aplicaciones

3.16

Personal de empresas de

Corporativas de Compras_ servicios contratados por
4.1 L Moeve gque acceda a
Nota: En los centros donde existe control de accesos, alguno de sus centros para

seran las empresas de servicios las que tengan que

. prestar un servicio
aportar sus tarjetas de acceso.

En caso de subcontratacion, presentar a Moeve la O gmpresa principal
“Solicitud de autorizacibn para la subcontrataciéon”
(Anexo 3) en la cual debera figurar obligatoriamente la
fiima de los autorizantes de dicha subcontratacion: -
contratista principal, el subcontratista, el solicitante del
trabajo y Compras (Director de Global Sourcing Solutions,
Jefe de Especialidad o Representante de Compras
designado como Gestor del Contrato).

Previo a la subcontratacion

Nota 1: Las firmas indicadas anteriormente, podran ser
4.2 firmas manuscritas o firmas digitales.

Nota 2: Sila solicitud de subcontratacion esta referida a Solicitud - de autorizacion
. Si icitu u i [ 2
una compra delegada en el negocio, no sera @)‘ para la subcontratacion
necesaria la firma de Global Sourcing Solutions (Anexo 3)
(Compras).

Nota 3: Tendran Ila consideracion de Compras
puntuales delegadas aquellas en que la
eleccién de proveedor e importe se realiza por
el solicitante de la necesidad en el momento de
emitir la solicitud, segun se define en el MO-0428.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

4  ACCESO DE PERSONAL DE EMPRESAS DE SERVICIOS

Realizar el “Curso de Seguridad acceso a Moeve” valido @ Personal de empresas de
para cada centro, quedando registro de dicha ' servicios
actividad. (Ver Anexo 2)

Nota 1: El curso se repetirA con una periodiciddad
bienal.

4.3 Nota 2: Sise considera necesario, se les dara orientacion

en Security - Antes de acceder a
' B

cualquier centro industrial

Nota 3: En los casos en que los trabajadores no hablen de Moeve

espaifiol suficientemente (como para entender
y darse a entender en caso de emergencia), se
deberda cumplimentar el Anexo 15 e ir
acompafado de personal hispanoparlante.

2 Empresa de servicios
Consultar la informacion relatva a materia de
4.4 grevepqlpn y ?orm?tlva del centro puesta a su Con caracter previo al
ISposicion por el centro. inicio de la prestacion del
servicio.
2 Empresa de servicios

Facilitar la documentacion indicada en el Anexo 2 para
su aceptacion y validacion.

Nota 1: Salvo indicacioén en contra, la documentacion
se presentara en formato electrénico.

Nota 2: La interlocucién con las empresas se servicios
para recabar la documentacion del Anexo 2
sera a través de la Plataforma de Control
Contratistas. Servicio Generales-Control Acceso
Contratas serd quien decida el perfi del Con caracter previo al

4.5 contrato/pedido en funcién del tipo de trabajo .., iNicio de la prestacion del
gue vaya a realizar (A, B, C, D y E); contando servicio y en funcion del tipo
con el asesoramiento del Servicio de de trabajo que se vaya a
Prevencion/ Seguridad de cada centro en los realizar

casos que lo considere necesario.

Nota 3: En el caso de que el proveedor haya accedido
anteriormente a uno de los centros y solicite el
acceso a otro, la documentacién cuyo ambito
sea Moeve no debera ser validada de nuevo,
por haber sido verificada previamente.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

4  ACCESO DE PERSONAL DE EMPRESAS DE SERVICIOS

Presentar renovados los documentos exigibles para el © Empresa de servicios
acceso, de acuerdo a la periodicidad establecida en el

Anexo 2, a menos que se produzcan cambios que

obliguen a su actualizacion en un plazo menor.

Con caracter previo al
inicio de la prestacion del
servicio y en funcién del tipo
de trabajo que se vaya a

Nota 1: Dicho documentos estaran disponibles para su
consulta a través de la Plataforma de Control
Contratistas, siempre gque esta exista.

4.6

Nota 2: La validacion de dichos documentos sera realizar
realizada por técnicos de prevencidon de la
Plataforma de Control de Contratistas.
Autorizar el acceso al centro durante un periodo de )
Departamento Security.

Jo

tiempo condicionado por la validez los documentos

facilitados y la duracion estimada de los servicios. Control de Accesos

4.7 Nota: Con caracter previo al acceso al centro
correspondiente, Security (en los centros donde
exista) debera tener acceso lo antes posible a la
informacién sobre los trabajadores que
accederan a dicho centro.

Una vez valdada Ila
documentacion

o
Dar de baja en la Plataforma de Control Contratistas a

los trabajadores con acceso a los centros si causan baja
en la empresa de servicio y comunicar este aspecto a
Moeve en el menor tiempo posible.

Empresa de servicios

4.8 Cuando los trabajadores
causen baja en la empresa

de servicio

Para empresas y trabajadores extranjeros, facilitar la
documentacion indicada en el Anexo 13 (en sustitucion
de lo indicado el Anexo 2).

4.9 Nota: Ademas, en los casos de que los trabajadores 2 Empresa de servicios
extranjeros sean no hispanoparlantes se debera
cumplimentar el Anexo 15 “Solicitud de entrada
a fabrica para personal extranjero no
hispanoparlante”.

Considerar urgencia del trabajo, el trabajo que deba
realizarse de forma inmediata y que implique una O centro
necesidad apremiante o una situacidon que requiere de

atencion sin demoras.

4.10
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

4  ACCESO DE PERSONAL DE EMPRESAS DE SERVICIOS

411

412

4.13

5

5.1

5.2

Autorizar la entrada al centro del personal implicado en
trabajos de urgencia y que no se pueda esperar a la
validaciéon de toda la documentacion requerida, previa
justificacion por escrito (Anexo 22 o equivalente) por
parte del Responsable del departamento solicitante del
trabajo y una vez valorado cada caso (indicando
vigencia).

Nota 1: Ver definicibn de “urgencia” en el glosario de
términos.

Nota 2: Si la urgencia tiene lugar fuera de la jornada

ordinaria, la autorizacion de acceso al centro la

realizarda el Jefe de Fabrica, en los centros

donde exista o personal designado a tal efecto.

Informar a todas las areas implicadas con objeto de que
se regularice la situacion a la mayor brevedad posible.

Realizar seguimiento de las urgencias, para lo cual se
debe mantener actualizado el listado de las mismas y

o
=i

o
=

o

estara a disposicion del Servicio de Prevencién / '

Seguridad del centro.

Responsable de Recursos
Humanos del centro/
negocio/ area o]
Responsable de Security o
Responsable de centro.

Anexo 22 o equivalente

Autorizantes de accesos

urgentes

Control de Acceso

ACCESO DE PERSONAL AJENO A MOEVE, A CENTROS DE TRABAJO DE SU PROPIA EMPRESA,

UBICADO DENTRO DE UNA INSTALACION INDUSTRIAL DE MOEVE

Acceder a su centro de trabajo, en los casos en los que
no exista una relacion contractual con Moeve, a través
del control de acceso al centro industrial de Moeve y
mediante su correspondiente tarjeta de acceso.

Habilitar dicha tarjeta una vez que la empresa aporte la
documentacion acreditativa que le sea requerida por el
centro de trabajo de Moeve correspondiente

Nota: Dicha empresa debera certificar el cumplimiento
legal con todos los aspectos relativos a la
prevencion de riesgos laborales para los
trabajadores en cuestion.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

6

6.1

ACCESO DE PERSONAL CON OBJETO DE REALIZAR UNA INSPECCION REGLAMENTARIA, VISITAS

TECNICAS, INVESTIGADORES, ETC. Y CON LOS QUE NO SE TIENE RELACION CONTRACTUAL.

En el caso de personal que tiene que acceder a nuestras
instalaciones industriales con objeto de realizar una
inspeccidn reglamentaria, visita técnica, etc. y con los
gue no se tiene relaciéon contractual; recomendar facilitar
la documentacion indicada en el Anexo 2 para perfil E.

Jo

En el caso de investigadores de universidades con las que
se hacen acuerdos de colaboracién, o empleados de
empresas con los que se tiene una relacion de ”partner en
un proyecto” al que se les cede un espacio de trabajo de
manera temporal; facilitar la documentacién indicada en
el Anexo 2 para perfil E.

o)
(5

Empresas que realizan
inspeccion reglamentaria,
visita técnica, etc. y con los
gue no se tiene relacion
contractual.

Con caracter
acceso

previo al

Universidades
Empresas

y/o

Con caracter
acceso

previo al

7 ACCESO DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DE EMPRESAS DE SERVICIOS

7.1

7.2

7.3

Determinar el nimero de vehiculos ajenos a Moeve (de
empresas de servicios) que seran autorizados para su
acceso al recinto industrial, en funcibn de las
caracteristicas del trabajo a desarrollar y el niumero de
personas involucradas.

o
P

Dirigirse al solicitante del trabajo, que junto con el
departamento definido en cada centro (Security - Control
de acceso o Seguridad) decidiran si procede dicha
autorizacion. A tal fin se podra utilizar el Anexo 19
“Solicitud de acceso de vehiculo a centros industriales”.

o
=i

Nota: En las instalaciones donde no exista una figura
especifica de Security, las funciones las asumira la @1
jefatura de la instalacién o en quien delegue.

Mantener actualizado el listado de los vehiculos que
estan autorizados para acceder al centro, con objeto de
minimizar el numero de vehiculos en las instalaciones
industriales.

Jo

Nota: Dicha informacion estara a disposicion para su
consulta por parte de Seguridad o el Servicio de
Prevencion.

PR-00231 Rev. 9 / mayo 2025

Centro
Empresa interesada en
obtener autorizacion de

acceso al centro industrial
para sus vehiculos

Anexo 19 o equivalente

Departamento Secuirity.
Control de Accesos
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

7  ACCESO DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DE EMPRESAS DE SERVICIOS

Facilitar la documentacioén indicada en el Anexo 2 para
su aceptacion y validacion.

7.4 Nota: La interlocucion con las empresas de servicios 2, Empresas de servicios
para recabar la documentacion indicada en el
Anexo 2 para vehiculos y maquinaria sera a través
de la Plataforma de Control Contratistas.

Acceder a las instalaciones industriales solo los vehiculos
y maquinaria de las empresas de servicios autorizados,
conducidos por personal autorizado para el acceso al
centro.

Nota: El personal de Seguridad Privada esta facultado
para el fondeo de los vehiculos a la entrada a las
instalaciones, seguln instrucciones particulares. Asi
mismo, que los vehiculos de empresas de servicios
estan sujetos a fondeos a la salida de las
instalaciones (comprobacién de salida de
activos).

7.5 2 Empresas de servicios

Colocar en lugar visible la tarjeta que identifica que el
vehiculo esta autorizado para acceder y circular por la
instalacion (Anexo 16 o equivalente).

Nota 1: La obtenciéon de la tarjeta identificativa estara
condicionada a Ila entrega de la
7.6 documentacion referida en el Anexo 2. = Empresa de servicios

Nota 2: El incumplimiento de las normas de seguridad y
circulacion de los vehiculos, supondra la
inmediata sancién al conductor, la expulsion del
vehiculo del Centro y la prohibicibn de la
sustitucion de dicho vehiculo por otro.

Estar la maquinaria que introduzca en las instalaciones de

Moeve homologada, disponer de declaracion de o .
. e ../~ Empresa de servicios

conformidad, marcado “CE” y la documentacion

indicada en el Anexo 2.

Realizar el mantenimiento de la maquinaria conforme a
lo establecido en su correspondiente manual de
7.8 operaciones y mantenimiento, segun instrucciones del 2 Empresa de servicios
fabricante y pasar las inspecciones reglamentarias que les
sean aplicables.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

7  ACCESO DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DE EMPRESAS DE SERVICIOS

Disponer de una identificacibn mediante tarjeta o
dispositivo de control de acceso para los vehiculos de
7.9 empresas de servicios que vayan a acceder a las ~ Centro
instalaciones industriales y registrar su entrada antes del
acceso al centro.

o

Autorizar el acceso para vehiculos que entren soélo a los
centros con el Unico fin de descargar/cargar maquinaria
0 materiales.

Nota 1: Security (en los centros donde exista) se pondra
en contacto con el responsable de Moeve bajo
cuya responsabilidad se recepciona/entrega el
material o maquinaria, 0 en quien haya ¢ Departamento Security.
delegado, para obtener la aprobacién y dejar ©' Control de Accesos
acceder el vehiculo.
Nota 2: Se le entregara o se pondr&a a su disposicion las
normas basicas de seguridad para el acceso e
instrucciones de actuacibn en caso de
emergencia. Esta informacion debera incluir el
recorrido a seguir, el plano de evacuacién y los
puntos de encuentro.

8 ACCESO DE TRANSPORTISTAS DE PROVEEDORES Y/O CLIENTES

Solicitar y comprobar la siguiente documentacion del
vehiculo y/o transportista como minimo, sin perjuicio de lo
dispuesto en otra normativa de aplicacion.

8.1 ) garngt dde andIUCI!‘,en vigor o Departamento  Security.
: - Permiso de circulacién = control de Accesos

- ITV + Informe de la inspeccion
- Seguro en vigor

- Alta en seguridad social

- Albaran de carga o descarga.

8.2 Autorizar el acceso a transportistas de proveedores y/o o Departamento Security.

clientes. ™ Control de Accesos
Realizar fondeo de los vehiculos a la entrada y salida de Departamento Security.
8.3 Y L Personal de Seguridad

las instalaciones, segun instrucciones particulares. .
Privada

9  ADICIONAL - REGULACION DEL TRAFICO DE VEHICULOS EN EL CENTRO

Cumplir todas las normas de circulaciéon vigentes y lo Todo el personal Propio
9.1 indicado en el Anexo 17 sobre regulacién del trafico de 2 aieno P propio 'y
vehiculos en los centros. J
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Diagrama de flujo para acceso de personal de empresas de servicios

1Unidad Solicitante
2 Global Sourcing Solutions (Compras)
3CBS

Inicio

.

Solicitud de compra con
acceso a instalacion !

Alta
contrato/pedido

Finaliza alta en Plataforma
Control de Contratista 3

Contacta con el proveedor y
solicita documentaciéon
requerida por Moeve “ (Anexo

Proveedor carga la
documentacion
requerida ®

Verificacién externa de
la documentacion 4

Verificacion interna
(Moeve) de parte de la
Documentacion 8

Permite o deniega el
acceso a los centros en
funcion del

Fin

4 Plataforma Control Contratistas: Sistema externo autorizado por Moeve para control de la documentacion relativa a
Coordinacion de Actividades Empresariales y Control de Acceso

5Proveedor
6 Seguridad/ Servicio de Prevencion
7 Control de Accesos
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a

edificios e instalaciones de Moeve

Normativa relacionada

Este documento normativo esta relacionado principalmente con la siguiente normativa de
Moeve:

MO-00428 Manual Operativo de Compras.

MO-00446 Manual de Gestion de Seguridad de Procesos en el Grupo Moeve.

PR-00070 Procedimiento sobre la aplicaciéon de las Reglas Salvavidas.

PR-00124 Procedimiento de Medio ambiente y Seguridad en puertos.

PR-00228 Procedimiento de Sistema de permisos de trabajo.

PR-00351 Procedimiento sobre medidas aplicables a empresas de servicios por
incumplimientos de Seguridad.

PR-00363 Procedimiento sobre seguridad en el uso de drones en instalaciones Moeve.

Anexos

ANEXO 1 - Glosario de términos.
ANEXO 2 - Documentos que deben presentar los contratistas para el acceso a los centros.
ANEXO 3 - IMP-01060 Solicitud de Autorizacidn para la Subcontratacion (S.A.S.).

ANEXO 4 - IMP-01469 Certificado de disposicion de plan de prevencion y planificacion de
actividades preventivas por parte del contratista.

ANEXO 5 - IMP-01063 Acuse de recibo de Informacién de los Riesgos y Medidas Preventivas
en el Centro de Trabajo.

ANEXO 6 - IMP-01064 Nombramiento de coordinador de actividades empresariales.
ANEXO 7 - Casos en los que se exige la designacion de recurso preventivo.

ANEXO 8 - IMP-01065 Nombramiento de recurso preventivo.

ANEXO 9 - IMP-01066 Designacioén de supervisor de ejecucion.

ANEXO 10 - Casos en los que se exige la acreditacion de formacion especifica.
ANEXO 11 - Certificados de aptitud médica especifica.

ANEXO 12 - IMP-01067 Certificado de formacion e informacion al trabajador.

ANEXO 13 - Documentacion a solicitar a empresas y trabajadores extranjeros (en sustitucion
de la indicada en el Anexo 2).

ANEXO 14 - IMP-01068 Declaracion para personal técnico extracomunitario y no residente en
estados de la UE.

ANEXO 15 - IMP-01069 Solicitud de entrada a fabrica para personal extranjero no
hispanoparlante.

ANEXO 16 - IMP-01070 Tarjeta de entrada de vehiculos.
ANEXO 17 - IMP-01071 Regulacién del trafico de vehiculos en el centro.

ANEXO 18 - IMP-01153 Certificado de No aplicacidon de Plan de Seguridad o Evaluacion
Especifica de Tarea adicional a la Evaluacion inicial de riesgos de la empresa.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

- ANEXO 19 - imp-01154 Solicitud de Acceso de Vehiculos a Centros Industriales

- ANEXO 20 - Condiciones para la Captura de Imagenes por parte del Personal de Moeve.

- ANEXO 21 - IMP-01464 Solicitud de captura de imagenes por personal de empresa de setrvicio.
- ANEXO 22 - IMP-01465 Urgencia - Solicitud de Acceso a Centro.

- ANEXO 23 - IMP-01466 Designacion del Responsable de Prevencidn/ Seguridad en Empresa
Extranjera.

- ANEXO 24 - IMP-01467 Renuncia del Trabajador a su Derecho de Reconocimiento Médico.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 1 “Glosario de términos”
COMPRAS PUNTUALES DELEGADAS

Compras en las que la eleccién de proveedor e importe se realiza por el solicitante de la necesidad
en el momento de emitir la solicitud, segun se define en el MO-0428.

CONTRATO LABORAL POR CUENTA AJENA

Contrato de trabajo al que resulte aplicable el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 1.1 de dicho Real Decreto.

PLATAFORMA CONTROL CONTRATISTAS.

Sistema externo autorizado por Moeve para control de la documentacion relativa a Coordinacion
de Actividades Empresariales y Control de Acceso.

URGENCIA DEL TRABAJO

Trabajo que deba realizarse de forma inmediata, que solo puede ejecutarse de manera presencial
y que implique una necesidad apremiante o una situacion que requiere de atencion sin demoras.

VISITANTE

Personal que accede puntualmente a las instalaciones y no realizan trabajos en ellas.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a edificios e instalaciones de
Moeve

Anexo 2” Documentos que deben presentar los contratistas para el acceso a los centros”

DOCUMENTO EXIGIBLE
Ne AREA DOCUMENTO PEDF\I;ISI\IID'I!I%EQD APLICABLE A NOTAS
PERFIL A PERFIL B PERFIL C PERFIL D PERFIL E
1 COMPRAS Certificado inscripcion en el REA (autorizacion Ver Nota NO NO NO NO Trienal Trabajo E>_(|g|ble en qbras de construccién, obra
subcontrataciones) civil, montajes, etc. (RD1627/97)
Certificado descubierto Seguridad Social /
2 COMPRAS S| N NO N/A NO Anual Empresa
RETA (autbnomos)
COMPRAS Certificado descubierto Hacienda S| N NO N NO Anual Empresa
4 COMPRAS Pdliza y recibo actualizado seguro RC Sl Sl Sl Sl NO Anual Empresa
Solicitud subcontratacion (en su caso) . .
5 COMPRAS (Anexo 3 / IMP-001060) S| S| S| N NO Por trabajo Trabajo
Certificado de disposicion de plan de prevencion
6 SEGURIDAD y planificacién dg actividades preventivas por s S| NO N/A s Anual Empresa
parte del contratista
(Anexo 4/ IMP-001469)
Para los casos en los que se disponga de
Servicio de Prevencion Ajeno, se debera
presentar una carta del citado SPA
Anual o Validez |ncluyeqdo el tlpp de organizaciéon
de auditoria preventiva que tiene la contrata e indicar
7 SEGURIDAD | Organizacion preventiva de la empresa S| S| NO N/A N legal para los Empresa que se esta al dia en el pago. En los
gaip casos en que la contrata disponga de un
casos de SPP e s . .
Servicio de Prevencion Propio se debera
facilitar documentacién que demuestre
que ha pasado satisfactoriamente la
auditoria legal.
8 SEGURIDAD Evaluacion Especifica de Riesgos para trabajos s Sl NO S| s Quinquenal Empresa
en MOEVE
Plan de Seguridad y Salud, para trabajos
y/0 a proyectos afectados por el RD
1627/1997 de Obras de Construccion.;
9 SEGURIDAD Plan dg_ Seguridad y Salud o Evaluaciéon Sl 0 Anexo 18 NO NO NO Sl 6 Anexo Por obra o Trabajo Evalu§10|on es_peuflca de targ_a, para
especifica de tarea. 18 Trabajo trabajos considerados especificos y/o
con cierto riesgo. En los casos en lo que el
Plan de Seguridad y Salud o la
Evaluacion especifica de tarea no sea
requerido, se cumplimentara el Anexo 18.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a edificios e instalaciones de
Moeve

Anexo 2 (Continuacion)

DOCUMENTO EXIGIBLE
Ne AREA DOCUMENTO PERIS,\?TIEEIE':D DE APLICABLE A NOTAS
PERFIL A PERFIL B PERFIL C PERFIL D PERFIL E
Acuse de recibo de la Informaciéon de
10 |securipaD | Ri€sgosy Medidas preventivas en el S| sl sl sl sl Quinquenal | Trabajo

Centro de Trabajo
(Anexo 5 / IMP-001063)

Designacion coordinador actividades
11 SEGURIDAD | empresariales Sl NO NO N/A S| Bienal Trabajo
(Anexo 6 / IMP-001064)

Para perfil E quedan excluidos centros de
oficinas

Nombramiento de recurso preventivo Cuando Cuando . .
12 SEGURIDAD (Anexo 8 / IMP-001065) S| NO NO Aplique Aplique Bienal Trabajo
Aplicable para centros industriales y en los
Designacion de supervisor de ejecucion Cuando Cuando . o . casos en los que la actividad desarrollada
13 SEGURIDAD (Anexo 9 / IMP-001066) Sl NO NO Aplique Aplique Sin periodicidad | Trabajo conlleve la realizacién de permisos de
trabajo.
14 SEGURIDAD Cert,lflcado <_:|e formacion especifica Sl Ver Nota NO NO Cue}ndo Cugndo Ver Anexo 10 Trabajador Las forlr’rl1a<:|ones y sus caducidades se
segun trabajo Aplique Aplique especifican en el Anexo 10

Obligatorio para los centros industriales.
15 SEGURIDAD | Charla de acceso S| S| S| S| S| Bienal Trabajador Quedan excluidos, centros de oficinas y
Centro de Innovacion.

Para el perfil B se necesita certificado o
renuncia expresa segun el Anexo 24.

16 SEGURIDAD | Certificado de aptitud médica general Sl S[lj.(:{[g NO S| NO Anual Trabajador En los Parques Energéticos y plantas
Quimicas, el protocolo de ruido sera
obligatorio.

17 SEGURIDAD Certlflg_ado de aptitud médica Sl. Ver Nota NO NO Sl ver NO Anual Trabajador En los casos indicados en el Anexo 11

especifica Nota

Certificado de formacién e informacién . .
18 SEGURIDAD al trabajador (Anexo 12 / IMP-001067) S| S| S| N/A S| Bienal Trabajador

Para perfil E se excluye para trabajos tipo

19 SEGURIDAD | Acuse de recibo de entrega de EPI's Sl NO NO N/A S| Quinquenal Trabajador PVD en centros de oficinas

20 | RRHH A2 S| S| sl N/A NO Con cada Trabajador
contratacion

En el caso de becarios de empresas de
21 RRHH TC2 Sl Sl Sl N/A NO Mensual Trabajador servicios se facilitara documentacion
equivalente.

Declaracién para personal técnico
extracomunitario y no residente en Cada vez que se
S| S| N N N )
estados de la UE requiera
(Anexo 14 / IMP-001068)

22 RRHH Trabajador
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a edificios e instalaciones de
Moeve

Anexo 2 (Continuacion)

DOCUMENTO EXIGIBLE PERIODICIDAD DE

N° AREA DOCUMENTO ENTREGA APLICABLE A NOTAS
PERFIL A PERFIL B PERFIL C PERFIL D PERFIL E
Solicitud de Acceso de Vehiculo y Maquinaria Segun la vigencia . :

23 SEGURIDAD a centros industriales (Anexo 19 / IMP-001154) Sl St Sl S| St del documento Vehiculo O equivalente.

24 SEGURIDAD | Permiso de circulacion Sl sl S S| sl Segun la vigencia Ve'h|c_ulo/ Solo para maquinaria que circule por
del documento | Maquina carretera

25 | SEGURIDAD | Seguro sl sl sl sl sl Segun la vigencia | Vehiculo/
del documento | Maquina

26 SEGURIDAD | ITv Sl S| S| Sl s Segun la vigencia VE{hlcho/ Solo para maquinaria que circule por
del documento | Maquina carretera

Aplicable a grtias, camiones gria
(segun UNE 12999) y plataformas
elevadoras (segun UNE 58921, UNE EN
B vehiculo/ 280:1y UNE 289—2, UNE EN 1495, UNE
27 SEGURIDAD | Certificado OCA S| NO NO S| S| Anual Magquina 1808). Es requisito legal en el caso de

las graas; para camiones y
plataformas elevadoras es requisito de
MOEVE. Aplicable también a

carretillas
28 SEGURIDAD | Declaracion de conformidad / marcado CE S| NO NO Sl Sl Segun la vigencia Maquinaria
del documento
29 SEGURIDAD | Certificado de Mantenimiento S| NO NO Sl Sl Segun la vigencia Magquinaria
del documento
30 COMPRAS Aprobacién del Cédigo Etico de Proveedores S| Sl Sl Sl Sl No aplica Empresa Aplicable a Subcontratas

e PERFIL A: GENERAL. Por ejemplo: Trabajos de mantenimiento en general y en especial los que incluyen acceso a areas de procesos/ Trabajos en altura/ Trabajos eléctricos/
Trabajos en zonas Atex/ Revisiones técnicas de fuentes ionizantes/ Trabajos en plantas piloto, ...

e  PERFIL B: TRABAJOS DE OFICINA O CON RIESGOS MENORES. Por ejemplo: Trabajos administrativos / Trabajos exclusivamente en edificios de oficinas/ Informatica (excepto trabajos en
areas de procesos) / Formacion/ Consultores (excepto trabajos en areas de procesos) / Revisiones técnicas de equipos de laboratorio (Excepto RX y equipos con
cancerigenos), ...

e PERFIL C: BAsico. Por ejemplo: en los edificios de oficinas, trabajos de técnico de fotocopiadora, maquina de vending, etc.

e  PERFIL D: AUTONOMO SIN TRABAJADORES

e  PERFIL E: TRABAJOS SIN PEDIDOS O SIN RELACION CONTRACTUAL. Por ejemplo: inspecciones reglamentarias, consignatarios, visitas técnicas, investigadores de universidad con

acuerdos de colaboracién y empleados de empresas con los que se tiene una relacion de ” partner en un proyecto” al que se les cede un espacio de trabajo de
manera temporal.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 3” Solicitud de Autorizacion para la Subcontratacion (S.A.S.)”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET -2 En el Trabajo 2
Politicas y Normativas =2 Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01060

PR-00231

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA SUBCONTRATACION (5.A.5.)

D.foe coma represenfonte de lo Brnpresa de Sericios oon CIF . contratada

por MOEVE .&n calidad de contrafista principal, pora la reclizacién de los frobajos:
* Descrpcion del fralegjo:

con MY de pedido o confrato ; solicifa autorzocion pora la subcontratacidn de los frabajos
de:

* Descrpcion del trabajo subcontratado i
Alz Empresa Subcontratista can ZIF

Lo empresa de Senvicios gorantize que la Empresa Subcontrafisio dispone de lka documeniocion,
Juridico-laboral ¥ de Prevencién de Riesges Lobeorales, fol como establece la Legilacion v lo
Maormativa Especifica de MOEVE

Para ello, los empresos confratadas deberdn comunicor ko antes posible loe dotos de las
empresas gue subcontraten y presentarcs a MOEVE - Zegin B.D. 17172004, Articulo 102, las
empresas contratistas se deben ccupor de recopilar de las subconfratadas, la documentacion
necesanda y pressntarda anfe el empresario principal.

"Para oquellcs supuestcs en los gue las empresas confrafistas ocfden como encargados del
tratamiento de los dotos por cuenta de Moswve, para podser recurrir g empresas subcontratadas
deberan confor con lo autorzacion previa y por escrifo de Moeve. Para =llo, oz empresas
contratistas recopilardn lo documentacion necesaria de kas subconirotadas, v 22 lo enfregaran o
Moewve. Enfre dichos empresos deberd esxistr un coniroto de encorge de trotomienic gue
recogerd los mismas obligaciones de proteccion de datos gue las estipuladas en el controfo gue
exista enfre lo empresa confrafista v Moewe. Asl mismeo, los empresas contrafistos informaran o
Moeve de cudlguier combic previsic en lo incorporacion o susfifucidn de las empresas
subconirafistas, dando asl o Moeve lo oporturidad de cponerse a dichos comibics, fodo ello de
confomidad con lo dispuesto en el Reglamenic 20148/67F de 27 de abel de 2014, relative a la
proteccion de loz personas fisicas en lo gues respecio al fratomiento de dotos persorales v o la
iore circulacion de estas datos”.

En cualguisr coso, = COMTRATISTA PRIMCIPAL cesfifica que ho foclitodo o la BMPRERA
SUBCONTRATETA lo identificocién de resgos loborales pora kos trabaojos subconfrofodos, las
miedidas preventivos ascciadaz a los mizrmas ¥ las medida: de emergencia comrespondientes:
asimiamo, lo decurmentacion recibida de MOEVE en maoteria de prevencicn de rissgos
alzorales gue ofectan a bos frabagjos subconirofodos v kas Reglaos Zalvavidas de Moewe v sus
mplicociones.

Lo onterior docurnentacion podrd ser solicitada o el OONTRATISTA PRIMCIPAL cuands MOEVE
Iz estime cporiunc, la cual la mantendnd o su disposician en fodo momento.

Ad misme, tantc el contrafista prAncipal como o empresa Subconteatista oceptan v ==
comprometen a respetar y hacer respator o su vez a sus provesdores y subcontratistas =l Cédigo
Efico y Conducta de Proveedores del Grupo Moewvs, &l cuo esta disponitle en la paging web de
Moewve en el siguisnte enlace: Codigo de Hica de Proveedores.

franet BAF-01060 Rev. 05 Pagina 1de 2
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 3 (Continuacion)

¥ para gus corcte, se firma el presente documenta.

En .a
Firma v Selo Empreso Firrna y Zallc Empresa - _ L
Peficionaria 2 ubcorinatisha Amrnos Auforzonhes A Auforzorhes
Controlisba Principal Subconinofisho Solicionie del frabajo Global Sourcing
Solulions &
Mormiore y Db Mombre y Dl Pmrmbre o Dkl ombre v DI

i La descrpcién del frabgjo subcontratodo no puede coincidir con lo descrpcion del
tralbojo de la controto principal.

B Compras [Director de Global Sowcing Scluficns [Compras|, Jefe de Epecioidod o
Representante de Global Sowcing Sclutions designodo como Gestor del Conteato). En los
casos de Compras Delegadas, esta frrma no serd necesana.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 4” Certificado de Disposicion de Plan de Prevencion y Planificacion de
Actividades Preventivas por parte del Contratista”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01469

PRA00231

CERTIFICADO DE DISPOSICIOMN DE PLAN DE PREVENCION ¥ PLANIFICACION DE ACTIVIDADES
PREVENTIVAS POR PARTE DEL COMNTRATISTA

Em .a

Con objeto de dar cumplmients o lo esfablecide en kos aricules 15 v 23 de ko Ley 3171995, de &
de noviembre de Prevencian de Riesgos Laborales vy segin es preceptive, pora curnplr con 2l
deber de coordinocion empresariol, segin lo establecido en los articulos 4, ¥ v 10, relatives ol
delber de cooperacian vy deber de vigiloncia del ermpresaric principal, de! Real Decreto 17172004,
de 30 de enerc, por &l gue 5= desarrcllo el aficuls 24 de la Ley 3171995, de & de noviembrs de

Frevencicn de Riesgos Laborales.

Dyoe como responsacle de la empreso CERTIFCA gque la citada empeesa ho
elaborade v conserva a disposicien de lo autordad lalboral, el PLAN DE FREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, asi coma la PLANIFICACION DE 5U ACTIVIDAD PREVENTIVA para las obras yio sendcios
conitratados por MOEVE

¥ para gus corcte, e fiemma el presente documento.

Firma y Selle d= lo EMPRESA DE SERVICIOS.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 5 "Acuse de Recibo de Informacion de los Riesgos y Medidas Preventivas en el
Centro de Trabajo”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo >
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01063

FR-00251

ACUSE DE RECIEC DE INFORMACION DE LOS RIESGOS ¥
MEDIDAS PREVENTIVAS EN EL CENTRO DE TRABAIO

L. en reprasentocion de lo EMPRESA DE SERVICIOS . \CERTIFICA gue ha recibido

'l de . lz inforrmacion gue o confinuacicn se sefiala:

1. Informocion sciore los Hesgos del Centro de frabojo

E-EQGS SONCUmentes, n sU COso.

La [ b

Medidos de actuocidn en caso de Ermnergencio

R

Equipcs de proteccion individual o utilizar [EPIE]

Mormativa interna de MOEVE, si procede.

Caodigo de Etica y Conducta de Provesedores

Oires:

el N

Con o gue CERTIFICA que:

# Hao recilbido de Iz informacion relativa a los kesgos existentes y gue pueden ofeciar
a los frabojaodores de o EMPRESA DE SERVICIOS, medidas prevenfivas asociodas o kos mismos,
equipos de proteccidn individual o ulilizor y medidos de actuacién en coso de emergencia.

* Conoce y acepio laz normas v procedimiento: propio:s de en relocion con los
traloojos o realzor y en mateda de Seguridad y Salud.

& Acepto el contenido de lo misma, especialmente en o relafive a los Aesgos exstenteas, oz
medidas de prevencion asociodas a kos misrmos, los medidas de ocfuocion en coso de
emergencia v kas Beglos Ralvavidas de Moeve.

» Ho enfendido el contenide de lo informacion mencicnada en los parafos anteriores v que ==
compromete o transmifir o sus trabajodorss, ol chjeto de proporcionar o informaocian
adecuoda en moterdo de prevencion de fAesgeos laborales.

Azimmismo, =2 compromete o gue. en el coso de gue = contenido de la documentocion

aporioda por en materia de Seguidad v Salud, mo se adecue a la reclidad de los frobajos

a reglizor por o EMPRESA DE SERVICIOS, &sio realzord un anexo con los modificociones

perfinentes, gue serd pressntado o pora su revision ¥ aprobacion.

La documentacion recibida desde . marca el deber de cooperacion para el desarrclle de
las octividodes de los frabojodores. en funcion de la Coordinacion de Acfividodes Empresariales.

¥ para gue corste, se fiema el presente documento.

Em s

For ko EMPRESA DE SERVICIOS.

Fdo.:

1] Asicamarte o asta disponiole  frowes de o Plataforma de Conérol de Confrofstos.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 6” Nombramiento de Coordinador de Actividades Empresariales”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01064

NOMBRAMIENTO DE COORMNADOR DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

En .o

Zegin e= precepfive. pora cumplir con el deber de coordinacion empresadal, segin s=
establece enlos articulos 11, 12, 123 v 14, relafives o los medios de coordinacicn, del Real Decrefo
1712004, de 30 de enerc, por el que e desamclla 2 orficulo 24 de lo Ley 31/1995, de 2 d=
rovierbee de Prevencicn de Riesgos Laborales;

O fCr. como responsakble de la ernpresa nombra a:
MNombre y gpelichos:
]
Categaoria profesional:

Empresa o lo gue perfensce:

Como COCRDIMNADCORE DE ACTIVIDACES EMPRESARIALES, en mafeda de seguridad v zalud paro
as aclividodes a desarrcllor paor 50 empreza en el cenfroe de MOEVE . el cual, como
aceptacién del cargo, firma el presente docurnento de nombearientc para que surta los
efectos oportuncs, v dejor constancia del mismo; asl como pora su comunicacion a las demas
portes interesadas en 2l delber de coordinacion empresarial enfre las empresas concurantes con
&l mismo centro de frabbaojo.

Brmna Coordinador Actividode: Ermpresariales Fimna Resporsable de la Emprasa

MOTA: DESE ADUUMTARIE COM EITE DOCUNMENTD L& FOTOOORLA DEL TITULD DE TECHICD DE PAEVENCION DE RIEZGOE
LAECRALER DE LA PERZONA ARMANTE OO COORCIMADOE DE ACTVIDADE: BVPRESARIALES [MECESARIO MIVEL
MTERRIEDH SO IR
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moeve
Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a

edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 7” Casos en los que se exige la designacion de Recurso Preventivo”

Sera necesaria la presencia de Recurso Preventivo en el centro de trabajo en los siguientes casos:

1) Cuando los riesgos de un proceso o actividad se puedan ver agravados o modificados por
concurrir operaciones sucesivas o simultdneas que precisen de un control de la correcta
aplicacion de los métodos de trabajo previamente elaborados.

2) Cuando se realicen actividades o procesos que reglamentariamente sean considerados
como peligrosos o con riesgos especiales (listado no exhaustivo):

Trabajos conriesgos especialmente graves de caida desde altura, por las particulares
caracteristicas de la actividad desarrollada, los procedimientos aplicados, o el
entorno del puesto de trabajo.

Trabajos con riesgo de sepultamiento o hundimiento.
Trabajos en espacios confinados.

Trabajos con riesgo de ahogamiento por inmersion, referido a los trabajos en
inmersibn con equipo subacuatico.

Trabajos con exposicion a radiaciones ionizantes en zonas controladas.
Trabajos con exposicidon a agentes tdxicos y muy toxicos.

Actividades en que intervienen productos quimicos de alto riesgo (prevenciéon de
accidentes mayores en determinadas actividades industriales.

Trabajos con exposicidon a agentes biolégicos de los grupos 3y 4.

Trabajos propios de mineria a cielo abierto y de interior, y sondeos en superficie
terrestre o en plataformas marinas.

Actividades en inmersion bajo el agua. Riesgo de Ahogamiento por Inmersion.
Trabajos realizados en inmersidbn con equipo subacuatico.

Actividades en obras de construccion, excavacion, movimientos de tierras y tuneles,
con riesgo de caida de altura o sepultamiento y otros trabajos que supongan
movimientos de tierra subterraneos.

Produccién de gases comprimidos, licuados o disueltos o utilizacion significativa de
éstos.

Trabajos que produzcan concentraciones elevadas de polvo silicio.
Trabajos con riesgos eléctricos, en alta tensién o en proximidad de las mismas.
Trabajos realizados en cajones de aire comprimido.

3) Cuando lo requiera la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social a causa de las
circunstancias de las condiciones de trabajo detectadas.

El nombramiento del Recurso Preventivo tiene que quedar registrado y en los casos en los que es
necesaria su presencia debe estar en el Centro de trabajo mientras dure la situacion que haya
determinado su presencia.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 8” Nombramiento Recurso Preventivo”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2>
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01065

PR-00231

HOMERAMIENTO RECURSO PREVENTIVC

En =

fegin ez preceptive, pora cumplir con el deber de coordinocion emprasorial, segin ==
ectalblece an los arficulos 32 bis de o Ley 5472003, 22 bis del Real Decreto 40472008, 171, 12, 13y 14
del Real Decreto 171,/2004. por los que se desarrclla el articule 24 de lo Ley 3171995, de & de
noviernbee de Prevancion de Rissgos Laborales:

0. foe. como responsatle de o ernpresa normibra o
MNombre y gpelicos:
]

Caotegqora profesional:

como RECURSO PREVENTIVO, en matedic de seguwidod v salud para los actividodes o desarrcllor
por su empresa en el cenfroc de MOEVE . & cual, cormo cceptocion del carge, firma 2|
presente docurnento de nombromientc para que surta los efectos oporfunos, v dejor corstancic
del mismo; asl come paro =u comunicocion a los dermds partes interssodas en el deber de
coordiracion empresarial entre los empresas concurentas con 2l misme cenfro de frabajo.

Firma Recurso Preventivo Armao Responsable de o Empresa

NOTA: Chligatoro odiuntor fotocopio del cerfificado de Mive! Basico de Prevencion de Riesgos
Loborolez de la persona firmante como Recuso Preventive [Minime 50 honas).
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 9 ”Designacion de Supervisor de Ejecucion”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01066

DESIGNACION DE SUPERVISOR DE EJECUCION

C. como representante de lo Brpresa . o cual redliza tralbajos de en las
instalacions: de MOEVE . CERTIACA que =l tralzojadar C. , con categona profesicnal

y expefencic minima de un afo, perensce a su planfilla, fiene la formacion y copacitacion para
gjercer como SUPERVISOR DE EJECUCION en los trobojo: gue dicha empresa reaclce en los
nstalacions: d= MOEVE . oon la responsabilidad vy funciones definidas en los procedimientcs de
“Parmizos de Trobajo” PR-225 v cuyo resumen s2 incluye o continuocidn:

El Supervisor de efecucion del frabajo fiene las responsobilidades siguienfes:

Detarminar los fiesgos especiiicos de lo actividad especifica v propia del Hecutante del trabajo
a realizor, ¥ conooer los fesges implicites del tralbajo y productos implicados, conforme a ka
informnacicn recibida del autordzante.
identificar v fijar los eguipos de proteccion individual opropiadas para la ejecucion de dicho
tralzajo.
Cumplimentar los apartfaodes del permiso de frabajo gue le coresponden.
Inforrmar = instruir o todos los Ejecutantes baojo su resporsakilidad schee los Aesgos v medidas de
proteccion acordodas en el permisc de frakajo.
Azesorar al Beculante sobre lo foma de realizor = rakbajo paro evitar accidentes
Recoger los firrnas de los gjecutantes, osegurdndose gue han recibido y enfendido las
precowciones a adoptar durante la realizocicn d=d trabajo.
Controlar gue los Ejecutantes del frabajo lo reclzan curmmpliendo los requisitcs del “permisc de
trabajc™ v normas de saguridad estoblecidos en ésfe.
Comunicor al Autorzorte s por alguna rozdn fiene que ser susfiluido por ofro Supervisor de
ecucion para que esfe proceda a la coordinacicn adecuwoda pora o rencvacicon del permiso

de frobaojo, debiende paralizor lo actividod hosta que no 52 produzea dicha renovacion.
Zarontizar en coso de relevo del Hecutante que se traremite la informnocion pertinente ol nueyvo
Becutante, debisndo ésfe firmar la copia del Permisc de Trabagjo.
Conocer los procedimientos que le s=an de aplicocion per los trabajos reclizadas.
Poner en conocimiento del Auvtorzonte cualquier circunstancia, anomalic, o imprevisto que
pueda afectar al nomnal desarcllc del fralzajo.
Permar=cer en las instalociones del cenfro durante el fiempo en el gue se esié trabojondo
conforme al permise del cual e Supervisor de Becucidn.

. Hocer lo entrega del irabaojo, comectarmente reclizodo, o opsraciones vy dejar lo zona y el
=quipo en los debidas condiciones de orden, impieza v seguridod.
Azegurarse mediante la comprobacian en la fodjeto de identificocicon, gque los Becutantes dal
trabajo estdn aulordzodos para el trabaje que redlizon: Trabajo en oltuea, frobojo el&ciico,
espacio corfirado, equipos de respracidn autdnoma, eto.
Actuar como recwso preventive cumpliende con los reguisitos gue se exigen en lo legislacian,
asurriendo solo aguellas trabajos que sea capaz de supenvisar de manera efectiva.

Fecha:

Firma v ==l de lg Empeesa Firrra d=l frabajodor

NOTA: Obligaforc adiuntar fofocopia del cerfificado de Mivel Bdsico en Frevencicn de Rissgos
Loboroles del trabgjodor Iminime 50 horas)
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 10 ”Casos en los que se exige la Acreditacion de Formacion Especifica”

Para las formaciones externas tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

Formacioén Externa Validez Referencia
Manejo y conduccién de ~ Contenido practico / UNE 58451 y/o RD1215 y
. 5 afios
carretillas elevadoras NTP 713.
Trabajos con plataformas 5 afios En la NTP 1040 se recomienda que la formacion
moviles elevadoras sea acorde a la UNE 58293
Grua autopropulsada RD 836/2003 y RD 837/2003
Gruista u operador de grua torre | 5 afios 1. (Camet CCAA)
p 9 2. Maniobra Grua torre T/P200h (carnet
gruista)
Operador de instalaciones . RD 1836/1999 y NTP 589. Aportar la licencia del
radiactivas (radiografiado 5 afios . .
. . consejo de seguridad nuclear
industrial)
Biocidas y fitosanitarios 10 afios RD 830/2010
Mantenimiento y Prevencion de Curso de prevencion y control de Legionela
la Legionella en instalaciones de | 5 afios homologados por las distintas consejerias de
riesgo sanidad.
Buceo 5 afios RD 550/2020
Espacios confinados 3 afios NTP 223 Trabajos en recintos confinados
Montadores de andamios 5 afios RD 2177/2004
. . o RD 396/2006 NTP 1021 Trabajos con amianto:
Trabajos con amianto 5 afios S .
formacion de los trabajadores
Sefalista graa 5 afios UNE-58000, UNE-58158 y UNE 58161
Formacion tedrica-practica de jefes de
. . ~ maniobra, eslingas y sefialistas. PR-00353.
Director/Jefe de Maniobras 5 anos RD 837/2003 (ITC) «MIE-AEM-4», Griias Moviles
Autopropulsadas.
Eqw,pos de respiracion 2 afios Ver nota @-
autébnoma
Trabajador cualificado Sin . Se verificara formacion y autorizaciéon por escrito
caducidad
Trabajador autorizado Sin . Se verificara formaciéon y autorizaciéon por escrito
caducidad
Instaladores o reparadores de
Productos Petroliferos Liquidos 2 afos Ver nota @
(PPL)
Manipulacion de alimentos 4 anos Carnet o certificado. RD 109/2010
Conductores de autobuses 5 afios Certificado de aptitud profesional (CAP)
Certificado de formaciones para trabajos
verticales ANETVA ® e IRATA ® o bien,
. . Vigencia procedimientos y técnicas de acceso y
Trabajos verticales e o . . ;
certificado posicionamiento mediante cuerdas. Nivel |l o |l
impartida por la Fundacion Laboral
Construccion (FLC).

L. . . Tarjeta Profesional del Sector del Metal (TPM)
Formacioén en el Convenio Segun . . 2
Colectivo del Metal por oficios convenio del sector Tarjeta Profesional de la Construceion para el

P Sector del Metal (TPCM),
Formacion en Convenio G_e,neral Segun . Tarjeta Profesional de la Construccion (TPC)
del Sector de la Construccion. convenio del sector
Practicas de extincion de Vigencia e -
. . e Certificacion por centro homologado
incendios con fuego real certificado
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 10 (Continuacion)

FORMACION INTERNA MOEVE VALIDEZ FORMACION ESPECIFICA

Trabajos en red de antorchas 2 afos Formacién impartida por el Servicio de Prevencion.
Vigilante de espacio confinado 2 afos Formacioén impartida por el Servicio de Prevencioén
Supervisor de Ejecucion 2 afos Formacién impartida por el Servicio de Prevencion

Formacién impartida por el Servicio Contra Incendios de
MOEVE / Centro Homologado. ¥

Formacién impartida por el Servicio Contra Incendios de
MOEVE.

Equipo de respiracion autbnomo 2 afios

Trabajos en unidad de Alquilacion 2 afos

@  En aquellos centros en los que no exista personal propio del SCI, se aceptaran formaciones
en ERAS de centros externos homologados. Dicha formacion se basara en el contenido
unificado establecido desde Moeve, para que asi pueda ser convalidada en el resto de
los centros de Moeve.

@ Certificado emitido por la empresa donde se reconozca la competencia profesional del
trabajador, adquirida por experiencia laboral en las materias objeto del Reglamento de
Instalaciones Petroliferas y de la Instrucciéon Técnica Complementaria MI-IPO5. o
Certificacion otorgada por entidad acreditada para la certificacidon de personas, que
incluya como minimo los contenidos que se indican en los apéndices Il, lll o IV, segun
corresponda, de la Instruccién Técnica Complementaria MI-IP05.

@ ANETVA (Asociacion Nacional de Empresas de Trabajos Verticales) e IRATA (Industrial Rope
Access Trade Association).

@  En aquellos centros donde no lo imparta el personal propio del Servicio Contra Incendios,
se aceptaran formaciones en ERAS de centros externos homologados. Dicha formacion se
basara en el contenido unificado establecido desde Moeve, para que asi pueda ser
convalidada en el resto de los centros de Moeve.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 11 "Certificados de Aptitud Médica Especifica”

e Apto para trabajos en altura

e Apto para trabajos en espacios confinados

e Apto para trabajos con equipos de respiracion autbnomos
e Apto para actividades subacuéaticas (buzos)

e Apto para trabajos con amianto

e Apto para trabajos con radiaciones ionizantes

e Apto para trabajos con agentes biol6égicos

e Apto para trabajos con ruido

e Apto para trabajos con plaguicidas

e Apto para conductores profesionales

e Apto para pantallas visualizacion de datos (PVD)
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 12 ”Certificado de Formacion e Informacion al Trabajador”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01067

FR-DDZ31
CERTIFICADOD DE FORMACION E INFORMACION AL TRABAJADOR
En .0
Lo Ermpresa de Servicios y en = nombers DFDE. <on DM . CERTIFIZA gue =l
trabojador:

Mombre y opelicos:

(e

» Con chjeto de dar cumplimiento o lo establecida en los arficulo: 19, de la Ley 3171795, de
2 de noviembre de Prevencion de Riesgos Loboroles, ha recibido la formocion e
informacidn sobee los desgos propios de su actividad v las medidas requeridas paro
prevenirlos, o come los resgos del cenfro y fi=sgos concurentes gue puedsen
inferfedr en su ccfividad loboral v ha sido instruide =n el conocimiento de los medidas de
control disponildes paro evitarcs o reducidos v de las medidas o adoptar en sifuociones
de emergencia. De igual formna, |2 hon sido fraslododaos los Reglas fabaovidas de Mioews v

sus imnplicacicnes.

¥* Ha recibide la informacion sobee las nomas v los procedimientos relafivos o proteccion de
datos permonales, para asegurar en fodo moments e cumplimients de los principios &ficos
de Moeve y lo legiclocian vigente en materia de profeccidn de dotos de cordcter

personal.

¥ para gue corste = firma el presente decurnento.

Firrna y Sellc de= lo BVISRERA OE SERVICIOE
(Firma del ermpresanc o peEocna gue tenga ambwdo esa responsabiidod)
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a

edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 13” Documentacion a solicitar a Empresas y Trabajadores Extranjeros (en
sustitucion de la indicada en el Anexo 2)”

Se recomienda que la empresa de servicios disponga de un interlocutor que sea conocedor de los aspectos
indicados en el presente anexo y pueda agilizar la gestion documental indicada a continuacién con nuestros
servicios de prevencion/ Seguridad y la Plataforma de Control de Contratistas.

1) DOCUMENTACION GENERAL DE EMPRESA:

e Pdliza y recibo actualizado seguro de Responsabilidad Civil: Periodicidad de entrega Anual

e La empresa de origen (extranjera) debe designar a una persona fisica o juridica como
representante en Espafia para las actuaciones que pudieran corresponder ante la Administracion
Espariola. Este requisito es para desplazamientos temporales, no se marca una duraciéon minima.

2) DOCUMENTACION A NIVEL CONTRATO/ PEDIDO

e Evaluacion Especifica de Riesgos para trabajos en MOEVE: Periodicidad de entrega Quinquenal

e Acuse de recibo de la Informacioén Evaluacién de Riesgos y Medidas Preventivas en el Centro de
Trabajo (Anexo 5/ IMP-001063): Periodicidad de entrega Quinquenal

¢ Designacion del Responsable de Prevencion / Seguridad (Anexo 23): Sin caducidad

3) DOCUMENTACION A NIVEL TRABAJADOR

e Elpersonal extranjero, comunitario o no, debe portar un documento de identidad valido, con foto,
gue autentique quien es ante el servicio de vigilancia.

Trabajador
. Extranjero Extranjero

Extl . L o
Documento X _ranjero Extranjero extracomunitari extracomunitari

residente c itari . .

en Espafia omunitario o residente en o no residente

U.E. en U.E.

Certificado de formacion e S| S| gl gl
informacion (Anexo 12)
Al (E101) NO Sl Sl NO
TA2 NO NO NO Sl
Certificado de aptitud médica @ S| Sl S| Sl
Acuse de recibo entrega de EPI's Sl Sl Sl Sl
Contrato de trabajo o
documento equivalente que acredite NO Sl S| S
el vinculo laboral
Comunicado desplazamiento/ NO Comunicado Visado @ Autorizacion de
Visado/ Autorizacion de residencia desplazamiento @ residencia ¥
Formaciones especificas © S Sl Sl Sl
Declaracion para personal técnico
extracomunitario y no residente en NO NO NO Sl
estados de la UE (Anexo 14)

(1) En general se requeria que el certificado médico este realizado en Espafia. Para estancias cortas, maximo 15 dias, se admitiran

certificados médicos del pais de origen traducidos. Para trabajos de oficina o con riesgos menores, se podra admitir renuncia expresa

segun el Anexo 24.

(2) Comunicacion del desplazamiento, antes de su inicio, a la autoridad laboral de la CCAA donde se vayan a prestar los servicios, salvo
que la prestacion de servicios no vaya a exceder de 8 dias, supuesto éste en el que la comunicacién no sera necesaria.

(3) Visado de estancia (estancias de hasta 3 meses) o permiso de residencia en un Estado parte en el Convenio de aplicacion del Acuerdo
de Schengen, de 14 de junio de 1985, dependiendo de la nacionalidad del trabajador y del pais en que resida o visado de residencia

(estancias de mas de 3 meses).

(4) Autorizacion de residencia y trabajo en el marco de prestaciones transnacionales de servicios.

(5) Traducida (sellada por embajada u organismo oficial) o en inglés o francés.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 14 ”Declaracion para Personal Técnico Extracomunitario y no Residente en
Estados de la UE”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01068

FR-D0231
DECLARACION PARA PERSONAL TECNICO EXTRACOMUNITARIO
Y NO RESIDENTE EN ESTADOS DE LA UE
Don f Dofa con (po de documents DNI, posaporte v ofrg similor segdn el pais)
nomero . con el cargo de y &n calidad de repressntante de lg empreza | ... .
declara:

1. 5w representada realizard fareas y prestard servcios de corte téchico en (empresa, cenfro,
direccidn de trobojo del Grupo donde se realicen los frabajos) , consistente en
(descripcion de las tareas que realizard) v por el perodo de fiempo comprendido enfre

gl (fecha inicia) v el (fecha fin) ali

Para la prestacicn del senvicio desplazard a las instalaciones a Don / Cofia . con (tipo de
documente DMl posaporte o ofro similor segldn el pais) numero . ¥ cuya
nacionalidad es

[

5. Teniendo en cuenta kos puntos 1y 2. en base 4 ko dispuesta tanto en 12 legislacian espafiola
como comunitara, asl como de 105 posibles convenios bDiareralkes en matera laooral,
seguridad y prevencion de riesgos laborales entre Espafic v (pais de origen del Mécnico
despiazodo) cartifica:

a. e ha soicitado y autonzado por el consvlodeo comespondiente pemiso de residencia v
trabajo para las prestaciones fransnacionales para don/dona |

b. Don/Dofa , posee 1 fitulacion requerida homologable en Espofia o experancia
reconocida, necesaria para g redlizacien de los funciones o ks gque ha sido
encomendadao.

c. Don/Dofa ha recibido toda ka formacidn e informacicn en matena de seguridad v

prevencion de riesgos laborales, necesana para la realizacion de las funciones a las gue
na sido encomendado. Asl como, informacicn sobre las Reglas Salvavidas de Cepsa y
sus implicacicnes.

d. @ue e ha realizode reconocimiento medico a donsdofia fantc gensral como
aspecifico, si ad lo requiere la actividad a realizar, ¥y que e ha emifide Certificado de
Apfitud Médica fovorable, para la realizacian de las funciones. En cualgquier cass, para
aestancias de mas de 15 dias, se comprometa a haber reglizado un reconocimients
médico en Espana.

2. %2 ha tramitado TAZ anfe o autoidad laooral para don/donia , ¥a que no exsfe

Convenio Bilateral de la Zeguridad Bocial (Sdlo en coso de poizes gue no existen
acuerdos biloterales en motera de segurdiod).

Lo gue fima an representacion de (nombre de empresa o la representa) , con (hipo
de documentos DNI, posoporte v ofro similar segin el pois) nimiero . =n (civdad,
estado/pais) L a de de 20

Firma Representants de 1a Emprasa
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 15 ”Solicitud de Entrada a Fabrica para Personal Extranjero No Hispanoparlante”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET -2 En el Trabajo 2
Politicas y Normativas = Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01069

FR-002351

SOLICITUD DE EMTRADA A FABRICA FARA PERSONAL EXTRAMJERD MO HISPANOPARLANTE

ASUNTO: SOLICITUD DE ENTRADA A FABRICA

o. /DR del Dpto. [del Grupo MOEVE], para dar cumglimients al At 19 de g Ley
171995 de 8 ge noviemore, e Frevencion de Riesgos Laborales, solicita 52 gutorice 12 enfrada da
o. /oE, . de g Emprasa de nacionalidad , que por desconocer 2l espafol estard en
todo momento acompafodo por D, /D 0= g Empresa [grupo MOEVE o extemo)

conoccedorsa del idioma v de los procegimisntos de seguidag y Megidas de actuacién en coso

de Eme*genciu dal cenno.

Bl pericdo de esfancia previsto es desde hasta el

Firmadao.: DMLz
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 16 ”Tarjeta de Entrada Vehiculos’ Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo >
Politicas y Normativas = Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01070

moeve

Tarjeta entrada vehiculos

Empresa ..........
Tipo de vehiculo . s

X T b 1 Lo e

Fecha fin autorizacion

Firrno v s2llo

DMl NI

- 5o tarjeio debe ued:r\%-iblt:ﬂ:lpu'nbﬁsmdzhrzﬁ'mh
Fecha emision ... F T 9

Mormas de seguridad y circulacidn de vehiculos

= Zardn de chligado cumplimienio ks nommas de oroulocian vigernites.

= Como orterio general, o welocidad maxima en s rsfaacionss serd de 30 Kmyh, En cudiguier caso,
prevaleceran 1as limitaciones de welocidad indicadas en la sefalzacion vertical.

= FOra gcoeder O areas gQue se encuentren clasificasas por fesgo oe formacion de ofmdsferas expiosivas send
NSCESONT SUMEIr, enfre ofros, (o8 sSguisntes reguisitos:
| Estaiclecimisnto dal itineranic Q segur.
| Auzercic de oimcsfara exploshia,
I Uridades o greds involucradas &n operacion estacie.
I Recicir la conformicod del Responsable del area ofectada de que se han adoptade v venificado Ias
rmedidos Je seguidod Necesorios.

I Contar con FE__I”[I aoagalamas en el fubo de escope de wahizudo,

= Zolo podrd aparcarse en lugares destinados para elio. Se dejard el vehicuo abierta, con & moter apagado v las
laves pusstas en & contacho.

= Mingan vehizulo podrd quedar estacionado de mods que dificutte & paso de ofros vehiculos o chstaculics &
QCCEED O unidages, eguipos, hidrorfes, monifonss v cassias de matenial conirg incendios. En caso de gue, por
rofivas gel Trabojo o redizon, & wehicuo [grias, comerilas, etc.) pudiera bioquear una cale O Un Jooess, 58
daberd informior adecuadaments, al menos, al Departaments Se Segwidad o Sendcio Contra Incendics.

= Los vehiculos se estacioraran de forma que kas manicbnas para ko salida s2an ks minimas posioles, faciitands
a5l ko evaouacidn en oaso de emengencia.

Los condwcfores esidn Glﬂn'ul-gﬂﬂ'ﬂ-.'i- a cumpn'.i.r esfas nonmas ¥ se compromehen a ello.

El incumpiimiento de Ios cifodas normas supondrd o refirodo de fo presente tarjefo
¥ la prohibicion de occeso del vehiculo o fas instolaciones.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 17 "Regulacion del trafico de vehiculos en el centro”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el codigo IMP-01071

Seran de obligado cumplimiento todas las normas de circulacién vigentes.

Como criterio general, la velocidad maxima en las instalaciones sera de 30 Km/h. En cualquier
caso, prevaleceran las limitaciones de velocidad indicadas en la sefializacidn vertical.

Se distinguiran las vias de libre circulaciéon, que son aquellas que, en operacion normal, se
utilizan obligatoriamente por todos los vehiculos que circulen por la instalacién, y las vias de
circulacion restringida, que son aquellas que su acceso, por razones de mantenimiento u otras,
deberd ser justificado, por ejemplo, haciéndolo constar en el permiso de trabajo
correspondiente a la actividad que deba desarrollarse en la zona. Estas Ultimas se sefializaran
adecuadamente.

Para acceder a areas que se encuentren clasificadas por riesgo de formacidn de atmaésferas
explosivas (unidades de proceso, cargaderos, cubetos, etc.) sera necesario cumplir, entre
otros, con |os siguientes requisitos:

e Establecimiento del itinerario a seguir.

¢ Ausencia de atma&sfera explosiva.
¢ Unidades o areas involucradas en operacion estable.

¢ Recibir la conformidad del responsable del area afectada de que se han adoptado y
verificado las medidas de seguridad necesarias y disponer de los correspondientes
permisos (caliente o de circulacién en unidades de proceso) en aquello lugares que asi
este establecido.

En las areas de proceso y carreteras circundantes, se dejara el vehiculo estacionado, abierto,
con el motor parado y las llaves puestas en el contacto.

Ningln vehiculo podra quedar estacionado de modo que dificulte el paso de otros vehiculos
u obstaculice el acceso a unidades, equipos, hidrantes, monitores y casetas de material contra
incendios. En caso de que, por motivos del trabajo a realizar, el vehiculo (graas, carretillas, etc.)
pudiera bloquear una calle o un acceso, se debera informar adecuadamente, al menos, al
Departamento de Seguridad o Servicio Contra Incendios del centro para que conozca la
ubicacién del mismo y la posible deficiencia creada en cuanto a accesos a unidades o
circulacion por las vias de vehiculos contra incendios.

Los vehiculos se estacionaran de forma que las maniobras para la salida sean las minimas
posibles, facilitando asi la evacuacion en caso de emergencia.

Se deberan seguir las indicaciones del Servicio de Vigilancia en lo relativo a circulaciéon y
estacionamiento en el interior de la instalacion.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 18 "Certificado de no Aplicacion de Plan de Seguridad y Salud o Evaluacion
Especifica de Tarea Adicional a la Evaluacion Inicial de Riesgos de la Empresa”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01153

FR-00231

CERTIFICADO DE NO APLICACION DE PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD O
EVALUACION ESPECIFICA DE TAREA ADICIONAL A LA EVALUACION INICIAL DE
RIESGOS DE LA EMPRESA.

Em .a de de
oo como representante de lo Empresa de Servicics confrotada por
MOEVE para la redlizacion de los frabajos:

[ . con n? de pedido

CERTIRCA que al NO ser un trabajo que & corsidere especifico y con fesgo elevado
yic Proyecto aofectodo por el Recl Decreto 182771997, por &l que z= establecen
disposicionss minimas de seguhdad v soled en los obros de construccicn; NO ES
MECESARIC ENVIAR UNA EVALUACIONM ESPECIFICA DE LA TAREA MI UM FLAN DE
SEGURIDAD ¥ SALUD, DIFERENTE DE LA EVALUACION INICIAL DE RIESGOS APORTADA POR

LA EMPRESA PARA LA ENTRADA AL CENTRO.

¥ para gue corste == firma el presente docurnenta.

Firma y Sello de lo ENVPREEA DE SERVICICE
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 19 "Solicitud de Acceso de Vehiculos a Centros Industriales”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2
Politicas y Normativas = Buscador de Impresos, con el codigo IMP-01154

PR-00Z31

SOLICITUD DE ACCESO DE VEHICULOS A CENTROS INDUSTRIALES

1.1. Empresa solicitante 1.2 Respomsable

1.3 Mofivo de la solicitud

1} 3OuUcTTuD DE ACCERD

| 2.1. ipo de Vehiculo 2.2. Mafricula /N° de Serie [ N°® Flofa
&g
83
23
= 21 2.3. Marca 2.4 Modelo
(3]
‘E Lo outorizocion poro acceder y coculaor por lo instalacion  estara
g condicionada a lo entrega de lo docurnentocion referida en e Ansxo 2 del
] FR-231 a través de la heramienta informidtica de gestion hobiitado o fal fin.
3 . )
o B incumglimiento de las normnos de seguridad y circulacion de los vehiculos
% supondrd ko inmediota sancion ol conductor, la expulsion del vehiculo del
L) Centro v lo prohibicidon de la sustitucian de dicho vehiculo por ofro.
g 4.1. Fecha inicio avtorizacion 4.2 Fecha fin autorizacion
=3
Empresa Coniratista Solicitante del frobajo Confrol de Accesos o
MOEVE Seguridad 1
2
F
5]
(]
| NomBre: MNombre: MNombre:
Fecha y firmar Facha y firma: Fecha y firna:

(1} Zagin eshe defirido an coda centro
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 20 "Consideraciones para la Captura de Imagenes por parte del Personal de
Moeve”

Se AUTORIZA la captura de imagenes (foto o video), exclusivamente con motivo de mejorar la
identificacién de averias y situaciones anémalas de las instalaciones, y siempre, acotado a la utilizaciéon de
las imagenes dentro del desarrollo normal de sus funciones estando expresamente prohibido difundirlas
fuera del este entorno.

La captura de imagenes en las areas de proceso debera realizarse atendiendo a las siguientes pautas:

- Persona trabajadora debe asegurarse que en el lugar en el que se van a realizar las imagenes no hay
ninguna persona cuya imagen pueda ser capturada. En caso contrario, con caracter previo debera
informar a la persona de su intencion de realizar las referidas fotografias (indicando si fuese necesario
el objetivo de esta labor: mejorar la identificacion de averias u otras situaciones anémalas), debiendo
por tanto esperar a que la otra persona abandone el citado lugar, para asi evitar que su imagen
aparezca en las fotografias.

- Si en el momento preciso de la realizacion de las imagenes apareciese una persona y su imagen es
capturada, debera procederse de inmediato a su borrado.

- Con posterioridad a la captura de las imagenes, si la persona empleada detectase en la propia
camara o en los archivos digitales que aparece laimagen de alguna persona, procedera de inmediato
al borrado de las fotografias y sus posibles copias.

En los casos en que las imagenes sean tomadas mediante drones aéreos dentro de las instalaciones de
Moeve, se aplicara lo indicado en el procedimiento PR-00363 “Procedimiento sobre seguridad en el uso de
drones en instalaciones Moeve”.

Para larealizacion de dicha captura de imagenes se dispondra de dispositivos adaptados a la clasificacion
de las zonas o, en caso de no cumplir este requisito, en todo momento debera hacer uso de un detector
de gases para la medida de explosividad (%LEL), desconectando el dispositivo y abandonando el area en
caso de activacion del explosimetro, comunicandolo a los responsables de ésta.

Las pautas relativas a la captura de imagenes descritas anteriormente también deberan ser tenidas en
cuenta en el presente caso de monitorizacion en continuo del espacio de trabajo.

Esta autorizacion no exime de la tramitacidn de los permisos de trabajo que correspondan ni, en su caso, de
comunicar al personal de operaciones responsable de la zona, tanto la presencia en la misma como la
intencién de realizar la captacion de imagenes.

NOTA:

La realizacidn y uso de las imagenes capturadas es de caracter confidencial aun cuando se trate de
incluirla o entregarla en otros documentos como estudios, reportes, propuestas u ofertas de caracter
interno, por ningln motivo a terceras personas fisicas o morales, nacionales o extranjeras, publicas o
privadas, presentes o futuras, que no hayan sido autorizadas previamente por Moeve.

La realizacién de las imagenes descritas en el presente documento debera estar incluida en el
desarrollo normal de las funciones atribuidas a la persona empleada correspondiente.

La captura y el uso de las imagenes tiene como Unica finalidad mejorar la identificacion de averias y
situaciones andmalas que puedan tener lugar en las areas de proceso.

Las imagenes podran ser entregadas en otros documentos (como estudios, reportes, propuestas u
ofertas de caracter interno), pero siempre con la finalidad descrita en el punto anterior.

Debido al caracter confidencial de las imagenes capturadas, estd expresamente prohibida su
difusion, cesién, envio, copia o cualquier tipo de divulgaciéon de las mismas, a personas fisicas o
juridicas, sin contar con la autorizacion expresa de Moeve.
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moeve

Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 21 ”Solicitud de Captura de Imagenes por Personal de Empresas de Servicio”.

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas = Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01464

T O

SOLICITUD DE CAPTURA DE IMAGENES POR PERSONAL DE EMPRESAS DE SERVICIO

b.JfCF . en calidad de del centra . AUTCREIA a . con DHIfPasaporte
pertenecients a la empresc para la captura de imagenes [folo o videc] en las areas de
proceso de . excluivamente con mofive de mejorar lo iderfificocion de avesos v

situociones andmalo:s de los instolacicnes, v siempre, acolado a la uviilizacién de las imagenes
dentro del desamrolle nomnal de sus funciones estondo expresamente prohibide difvndidas fuera
del este enforno.

Lo coptura de imagenes en las drecs de proceso de deberd reclizarse otendiesndo o las

siguisntes poutas:

- Persona trobajodora delbe czsgurarse que =n el lugoer en el gue =2 van a realizor las
imagenes no hoy ninguna persona cuya imogen pueda ser capturada. En coso contrario,
con cardciter previo deberd informor a lo persona de su infencion de reclizar los referidas
fotogrofias (indicando 5 fuese necesanc el chjetivo de esta labor: mejorar la identificacion
de overios u ofras situacicnes andrmalas), debiendo por fanto esperar a que ka ofra personc

abandone el cifodo lugar, paro osf evitar que su imagen aparezca en las folografios.

- & en & momente preciso de la realizocion de las imagenses apareciese una persona y su

imagen == copturada, deberd procederss de inmedioto o su borrado.

- Con postedodidad a la caoptura de loz magenes, s & empleado detecioss en lo propio
camans o en los archivos digitales que aparece lo imagen de alguna persona, procedssa de

inmediatc ol borado de las fotografias v sus posibles copias.

En los cosos en gue las imdgenss sean tomados medionte drones ofrecs dentro de las
instolociones de Meoeve, e aplicord lo indicodo en el procedimientoc PRE-3£3 “Procedimiento

sobre seguridad en el uso de drones en instalacione: Moeve”.

Agimisme, y complemenianamente al cumplimienfc de los normas de seguidod halbituales, en
areas clasificodos ATEX debera porfar un detector de afrmésferas inflamalbles [explosimetnc) gus

= permita la monitorzacion en confinue del espocio de frabajo.

Los poutas relativas a lo capiura de im&genes [descritas en el purte anfericr), tambien deberan

zer tenidas en cuenta en el presente caso de monitorizacion en continus del espacio de trabajo.

Lo octividod autorizada requesind Permiso de Trobojo: 510 NO O
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 21 (continuacion)

Este docurnents deberd portarse en fodo momento durante la realzacion de lo coptura de las

Periodo de validezr desds hasta [zahve instreccion confrana)
En .

Mormkbrs v Frrma:

NOTA: ESTA AUTORIACICN MO EXIME DE LA TRAMITACION DE LOS FERMASCE DE TRABAJIC EUE CORREIFPOMDAN
M, EM 3U CA30, OE INFORMAR A LOS RESPONZAELES DE LA OPERACION DEL AREA DOMDE 3E WAYAN A REALIZAR
LA CAPTURA DE INMAGENES.

la redlizacién ¥ uso de kas imagenes copluradas es de cardoter confidencial aun
cuando se trate de incluida o entregara en otros documentcs como esfudios, repores,
propuestas u oferias de cardcter infeme, por ningln mofive a terceras personas fiicas o
rmorales, nocionales o exfranjeras, pdiblicas o privadas, presentes o futuras, gue no hoyan
sido autcrizoda: previomente por MOEVE

Lo realizocién de kas imagenes descritcs en & presenfe docurnento deberd estar
incluida en el desorolo mormal de los funciones abiiouidas a lo perscno empleada

corespondients.

Lo captura vy el uso de las imagenes fiene como Unica fincldod mejorar o idenfificacion
de averias y situociones anamalas gue puedan tener lugar en los dreas de procesc de

Lo: imdgene:s podean ser entregadas en ofros docurmentos [como esfudios, reportes,
propuestas u oferfos de cardcter intemnic), pero siempre con la firalidad descrita en el
punic antericr.

Dekido al cordcter confidencial de los rmagenes coplurados, esta expresaomente
prohibido su difusicn, cesidn, emio, copia o cuolquier fipo de divalgacion de lgs
[oEroas. o personas fisicas o juridicas, sin contar con la autorizacién expresa de MOEVE.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 22 ”Urgencia - Solicitud de Acceso al Centro”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2>
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01465

FE-D0231
URGENCIA - SOLUCITUD DE ACCESO A CENTRO
O.J/Ce . comc Responsakble del depardamento y sclicitante de los trabajos
L ]
* con N de pedido o contrato D
Solcita outorzacion de acceso al centro de . sin la validocion de teda la documentacion

requerida segun el PR-231 “Reguisitcs para el acceso de parsonas v wehiculos a edificics 2
instalociones de Moeve".

Justificocion de la urgencia

Azl mrismno, se compromete o que kos frobojadores para los gue se solicita dicho cooeso estardn
en todo rmomenic ccompafiodos por una persona conocedora de kos procedimientos de
seguidad v Medidos de ocfuocion en coso de Emergencia del cenfro

Los outorzontes de estos accesos informardn o fodos los areas implicodos con ohjeto regularizor
o situacicn a la royor brevedad posiole.

Pericdo de validez- desds hasto

Em .4a

Aprusbo - Responzalkle de RRHH del
Solicita - Resporsakble del departamento @ centrofnegocio/drea o Responsable de
Sacuity o Responzable del centro.

Hamire v Fimna Momore v Fima

[1] Encosc de no exstr M° de pedido o conrato se deberd indicar en el apartads de “Justiicocion de
13 urgencia”

[2] Enlos cosos en los gue g urgencia tiene lugar fuera de la jorrada ordinonia, g outorzacion de
acoeso al centro |a realizer] el Jefe de Faibrica o equivalente, anlos centros donde exista o personal
designiads a tal efecto.
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 23 "Designacion de Responsable de Prevencion / Seguridad en Empresa

Extranjera”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET - En el Trabajo 2
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01466

PR-D0231
DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE PREVENCION, SEGURIDAD EN EMPRESA
EXTRAMJERA
Em —a
C.ioe. coimo responzakle de lo ernpresa cerifico gue:

MNombre y opelicos:

]

Tiene ka funcidn de RESPOMSABLE DE PREVENCIONS SECURIDAD, para las actividades a desarrcllar
DioF U ernoresa en el cenfre de MOEVE

Frma Responzaoie de Prevencion /

EEQ..IF-UIJU Fimna Resporsable Oe [0 Empresa
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Requisitos para el acceso de personas y vehiculos a
edificios e instalaciones de Moeve

Anexo 24 ” Renuncia del Trabajador a su Derecho de Reconocimiento Médico”

Impreso hecho en Word disponible en INTRANET = En el Trabajo 2>
Politicas y Normativas - Buscador de Impresos, con el cédigo IMP-01467

PR-00231

RENUNCIA DEL TRABAJADOR A SU DERECHO DE RECONOCIMENTO MEDICO

El frabaojodorfa D. /OAa. con Db =n lo empreso v en referencic o los

trabajos

* conn® de contratof/pedido

, una vez hakbiendo sido inforrnodo/a segdn el Arficule 22, punto 1 de la Ley de Prevencicn de
Fizsgos Laborales; de forma voluntoria renuncia al reconocimients méadico pedddico puesta

a disposicion por porte del empresaric como derecho del frabajodaor.

Em .a de de

Firrna del tralojadar: Empresa

(Selo de empresal
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